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INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  Francesca D’Onofrio 

Data di nascita  20 maggio 1973 

Qualifica  D3 – Area Amministrativo Gestionale 

Amministrazione  Politecnico di Torino 

Incarico attuale  In servizio presso Servizio Affari Istituzionali del Politecnico di Torino 

Numero telefonico dell’ufficio  011.0905962 

Fax dell’ufficio   

E-mail istituzionale  francesca.donofrio@polito.it 

 

 

TITOLI DI STUDIO E 

PROFESSIONALI ED ESPERIENZE 

LAVORATIVE 
  

Titolo di studio  Laurea in Giurisprudenza conseguita presso l’Università degli Studi di Torino 

 

Altri titoli di studio e 

 professionali 

 Conseguimento del titolo di Avvocato presso l’Ordine degli Avvocati di Torino 

Master in risorse umane finanziato dalla Regione Lombardia 

Maturità Classica presso il Liceo Classico Massimo D’Azeglio di Torino 

 

Esperienze professionali  

(incarichi ricoperti) 

 Dal mese di novembre 2021 svolgo la mia attività lavorativa presso il Servizio 
Affari Istituzionali del Politecnico di Torino, dove mi occupo delle funzioni di 
supporto alle attività istituzionali della governance con la gestione e il presidio di 
alcuni processi di natura trasversale a tutte le Strutture di Ateneo, quale la 
gestione dell’attività negoziale di natura istituzionale. In particolare seguo  
l’attività di negoziazione, redazione e gestione degli accordi istituzionali 
nazionali ed internazionali di interesse dell’Ateneo; il supporto alle altre Direzioni 
per accordi e contratti collegati a procedure e attività da queste gestite; la 
gestione e il monitoraggio delle partecipazioni del Politecnico in enti partecipati 
e relativi processi di razionalizzazione; il supporto tecnico per l’analisi di 
proposte di costituzione/adesione a soggetti terzi: Enti, società, consorzi 
partecipati o controllati; l’attività di nomina e designazione del personale di 
Ateneo negli Enti esterni partecipati; 

Sono componente della Commissione Enti Partecipati di Ateneo. 

Sono componente del Comitato Unico di Garanzia di Ateneo. 

 

Ho fatto parte di Tavoli di lavoro dell’Ateneo, quali, ad esempio, il Tavolo 
tecnico per definire l’architettura generale dell'alimentazione e distribuzione dei 
fondi accessori. 

Sono stata iscritta all’Elenco Speciale degli Avvocati addetti agli Uffici Legali 
del Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Torino fino al mese di novembre 
2021. 



Dal 2010 fino ad ottobre 2021 ho svolto la mia attività lavorativa presso il 
Servizio Affari Legali del Politecnico di Torino. Qui mi sono occupata di 
supportare sia l’Amministrazione (intesa come Direzione Generale, Rettore, 
Organi di governo, Aree, Servizi ed uffici) che i Dipartimenti. Ho fornito 
consulenza in tutti i temi che possono interessare l’Ateneo, in particolare le 
tematiche di tipo contrattuale. Mi sono occupata, inoltre, di seguire tutta la parte  
relativa alle procedure concorsuali a cui sono soggetti alcuni dei committenti 
dell’Ateneo (fallimenti, concordati preventivi, liquidazioni), interfacciandomi 
direttamente con gli Organi della procedura (Tribunali, Giudici Delegati, 
Curatori); ho seguito le donazioni che privati ed enti decidono di destinare 
all’Ateneo e ho istruito le pratiche relative ai necessari passaggi in CdA; ho 
seguito con i Dipartimenti gli incarichi di verificazione assegnati ai docenti dai 
Tribunali Amministrativi e dal Consiglio di Stato, supportando le segreterie e i 
docenti. Mi sono occupata della redazione di Regolamenti dell’Ateneo, in 
particolare ho partecipato per AFLEG alle sedute della commissione per la 
redazione del nuovo Statuto. Ho redatto le relazioni poi inviate all’Avvocatura 
dello Stato nell’ambito di contenziosi nei quali era parte l’Ateneo, al fine del loro 
deposito in giudizio. Ho utilizzato la mia qualifica di avvocato nello svolgimento 
del mio incarico, nelle varie comunicazioni con i soggetti esterni e, a tal fine, 
sono stata iscritta all’Albo degli Avvocati dell’Ordine di Torino; ai fini del 
mantenimento della detta iscrizione ho conseguito annualmente i crediti 
professionali previsti attraverso la fruizione dei corsi organizzati dall’Ordine ed 
esterni. Ho partecipato a Gruppi di Lavoro tra Aree e Servizi diversi 
dell’Amministrazione e Dipartimenti per l’approfondimento di alcuni istituti di 
interesse trasversale, come, ad esempio, donazioni e dichiarazioni sostitutive. 

Sono stata componente della commissione di valutazione in concorsi banditi 
dall’Ateno, per collaborazioni coordinate e continuative e per tempi determinati. 

 

Dal mese di maggio 2004 ho prestato la mia attività lavorativa -inizialmente con 
contratto di collaborazione, dall’ottobre 2005 con contratto di lavoro subordinato 
a tempo determinato e infine dal novembre 2008 a tempo indeterminato- presso 
l’Ufficio Contratti, Servizio Rapporti Esterni e Contrattazione Attiva (ora 
Area Supporto alla Ricerca e al Trasferimento Tecnologico) del Politecnico di 
Torino, sotto la direzione di Maria Schiavone.  

All’interno dell’Ufficio Contratti mi sono occupata in generale dei contratti relativi 
a prestazioni fornite dall’Ateneo per conto terzi, delle convenzioni inerenti 
collaborazioni con altri enti al fine di sviluppare attività di didattica, ricerca, 
trasferimento tecnologico, consulenza, delle tematiche connesse alla politica 
brevettuale dell’Ateneo e alla nascita di società spin off.  

Nello specifico ho seguito la gestione dei Progetti Speciali di interesse strategico 
dell’Ateneo in partenariato con enti esterni. Nel corso dello svolgimento del mio 
lavoro ho redatto contratti attivi e passivi, convenzioni, documenti da portare 
all’attenzione dell’Ateneo (es. circolari, informative), ho istruito le pratiche da 
portare in approvazione ai competenti organi di governo del Politecnico 
(Consiglio di Amministrazione, Commissione Enti Esterni, Senato Accademico, 
Comitato di Coordinamento Interfacoltà), ho istruito e partecipato a riunioni con 
personale dell’Area a cui appartengo, di altri settori del Politecnico, con 



amministrativi, docenti e anche con esterni all’Ateneo. 

 

Dal mese di gennaio 2004, in seguito alla più che positiva conclusione di un 
Master in Risorse Umane finanziato dalla Regione Lombardia, ho lavorato in 
qualità di stagista presso l’Ufficio Risorse Umane del Grande Magazzino La 
Rinascente, sia presso la Filiale principale di Milano Duomo, sia presso la Sede 
Centrale di Assago (Mi). 

All’interno de La Rinascente, Filiale di Milano Duomo, mi sono occupata 
principalmente di Gestione e Amministrazione del personale, Selezione, 
Relazioni Sindacali, Politica e Legislazione del lavoro.  

Presso la Sede Centrale mi sono occupata di Selezione (conducendo, sia in 
proprio, sia in affiancamento alla responsabile, colloqui individuali e di gruppo) e 
di Formazione e Sviluppo, in particolare affiancando il tutor d’aula 
nell’erogazione di un corso agli allievi capi area. 

Ho partecipato alle riunioni periodiche dei componenti dell’Ufficio Risorse 
Umane de La Rinascente, avendo in tal modo la visione completa anche delle 
scelte strategiche dell’azienda.   

 

Dal mese di febbraio 1999 ho svolto quotidiana pratica forense presso uno 
studio legale penale, a tempo pieno, fino al conseguimento dell’abilitazione 
professionale. 

In relazione all’attività legale di studio, ho effettuato attività di udienza in tutto il 
Nord Italia, ho svolto colloqui con magistrati, rappresentanti degli organi forensi 
e colleghi, ho visionato e successivamente gestito all’interno dello studio i 
fascicoli processuali; ho redatto atti, pareri e ricevuto clienti, sia per conto degli 
avvocati per i quali lavoravo, sia con colleghi di altri studi, sia in proprio.  
 

Capacità linguistiche   

Lingua Livello parlato Livello scritto 

Inglese Avanzato (C1) Avanzato (C1)  

Francese Intermedio (B1) Intermedio (B1) 
 

Capacità nell’uso delle 

 tecnologie 

 Buona conoscenza del pacchetto office, internet, applicativi specifici. 
Buona conoscenza degli altri strumenti informatici messi a disposizione 
dall’Ateneo. 

Altro (partecipazione a convegni e 
seminari, pubblicazioni, 

collaborazione a riviste, ecc., ed 
ogni altra informazione che si 

ritiene di dover pubblicare)  

 Dal momento del mio ingresso al Politecnico di Torino nel maggio 2004 e fino ad 
oggi ho frequentato con costanza corsi di formazione, sia interni che esterni, in 
vari ambiti, quali, ad esempio, quello societario, contrattuale, di valorizzazione 
dello strumento del fundraising, di redazione e controlli connessi alle 
dichiarazioni sostitutive di certificazione e di atti di notorietà, di gestione della 
proprietà intellettuale e industriale, attività di licensing e creazione di imprese 
spin-off, di redazione e gestione di contratti di ricerca e altre forme di 
collaborazione università-industria, di procedure derivanti dal Codice dei 
contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture (c.d. codice degli appalti), 
corsi di lingua inglese e francese.  
Ho frequentato annualmente i corsi organizzati dal Consiglio dell’Ordine degli 



Avvocati di Torino per il conseguimento dei crediti annuali ai fini del 
mantenimento della iscrizione all’Albo, conclusasi a fine 2021 a seguito del 
trasferimento al Servizio Affari Istituzionali. 

 

Dal settembre 2003 ho frequentato il Corso di Formazione Professionale 
organizzato dalla Provincia di Milano e dall’Unione Europea in materia di 
“Tecniche di Selezione, Valutazione, Sviluppo e Gestione delle Risorse Umane”, 
con durata di 600 ore di lezione e seguito dallo stage presso l’Ufficio del 
Personale de La Rinascente, in affiancamento quotidiano all’Assistente al 
Personale. 

 

Dal febbraio 2001 ho frequentato il Corso di Preparazione all’Esame di 
Avvocato organizzato dagli avvocati Davide Guardamagna del Foro di Milano, 
Alberto Manzella del Foro di Torino e dal professor Davide Petrini, ordinario 
dell’Università di Giurisprudenza di Torino. 

 

Dall’ottobre 2001 ho frequentato la Scuola per la Formazione Tecnica e 
Deontologica del Difensore istituita dal Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di 
Torino e dalla Camera Penale del Piemonte Occidentale e della Valle D’Aosta. 

 

Per quanto concerne i miei interessi, questi consistono principalmente nella 
lettura e nella visione di spettacoli teatrali e cinematografici. Altresì amo 
camminare nella natura e occuparmi degli animali e dei cani in particolare, 
seguendo anche corsi in tale ambito. Ho partecipato a seminari ed esperienze di 
crescita personale, quali, ad esempio, un corso annuale di psicogenealogia 
(approccio psicoterapico di indagine delle tematiche familiari), di reiki e 
meditazione. Ho svolto e continuo a svolgere attività di volontariato, in 
particolare rivolta alle fasce più deboli (bambini ed anziani) e agli animali (cani). 
 

 
Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di 
protezione dei dati personali” e del GDPR (Regolamento UE 2016/679). 


