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Articolo 1 – Oggetto e finalità 
 

1. È  istituito  presso  il  Politecnico  di  Torino,  Area  Edilizia  e  Logistica  (di  seguito 
“Politecnico”) un Elenco aperto di Operatori Economici  interessati all’affidamento di 
lavori pubblici. 

2. Il presente Disciplinare istituisce e disciplina, ai sensi dell’art. 36 comma 2, del D.Lgs. 
18  aprile  2016  n.  50  e  ss.mm.ii.  (di  seguito  “Codice”)  e  delle  Linee  Guida  n.  4 
dell’Autorità  Nazionale  Anticorruzione  (ANAC)  e  ss.mm.ii.,  l’Elenco  degli  Operatori 
Economici (di seguito “Elenco”) del Politecnico che potrà essere consultato nell’ambito 
dell’affidamento  di  lavori  pubblici  fino  alle  soglie  di  cui  all’articolo  35  del  decreto 
legislativo n. 50 del 2016 e ss.mm.ii. 

3. L’Elenco  ha  lo  scopo  di  permettere  al  Politecnico  di  individuare,  senza  ulteriori 
pubblicazioni di avvisi esplorativi di mercato, Operatori Economici qualificati da invitare 
a procedure negoziate o da selezionare quali affidatari diretti, nei casi previsti dalla 
legge. 

4. Nell’Elenco  verranno  iscritti  gli  Operatori  Economici  che  presenteranno  domanda, 
secondo le modalità e con le forme indicate nel presente Disciplinare. 

5. L’iscrizione nell’Elenco non  vincola  il Politecnico e non  garantisce  l’affidamento dei 
lavori. 

 
Articolo 2 – Struttura dell’Elenco 
 

1. L’Elenco è articolato in categorie di lavori e classifiche. 
2. L’iscrizione nell’Elenco viene effettuata sulla base delle indicazioni rese dagli Operatori 

Economici in sede di presentazione dell’istanza di iscrizione. 
3. Gli Operatori Economici possono chiedere l’iscrizione a più categorie di lavori nonché a 

più classifiche. 
4. Le categorie e le classifiche sono quelle di cui all’art. 61 del D.P.R. 207/10. 

 
Articolo 3 – Soggetti ammessi 
 

1. Sono ammessi all’iscrizione nell’Elenco i soggetti di cui all’ art. 45 del Codice:  

 gli imprenditori individuali e le società, di cui all’art. 45, comma 2 lett. a); 

 i consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro e i consorzi tra imprese 
artigiane, di cui all’art. 45, comma 2 lett. b); 

 i consorzi stabili, di cui all’art. 45, comma 2 lett. c); 

 i consorzi ordinari di concorrenti, di cui all’art. 45, comma 2 lett. e); 

 le aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete, di cui all’art. 45, comma 
2 lett. f); 

 i  soggetti  che  abbiano  stipulato  il  contratto  di  gruppo  europeo  di  interesse 
economico (GEIE), di cui all’art. 45, comma 2 lett. g). 
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2. Sono ammessi all’iscrizione negli Elenchi gli Operatori Economici stabiliti  in altri Stati 
membri nonché quelli di altri Paesi terzi firmatari di appositi accordi internazionali in 
materia di appalti. 

3. Non è ammessa l’iscrizione dei raggruppamenti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d).  
4. Non è ammessa la presentazione della domanda di iscrizione negli Elenchi da parte di 

un  Operatore  Economico  contemporaneamente  a  titolo  individuale  (imprenditori 
individuali e società) ovvero quale componente di più consorzi. 

5. Non è ammessa la presentazione della domanda di iscrizione negli Elenchi dei soggetti 
che rivestano il ruolo di soci, amministratori, dipendenti o collaboratori a progetto di 
Operatori  Economici  che  abbiano  già  richiesto  l’iscrizione  o  risultino  già  iscritti 
nell’Elenco. In caso di società di capitali è ammessa la comunanza di uno o più soci tra 
diversi Operatori che richiedano  l’iscrizione nell’Elenco, a patto che tra gli stessi non 
intercorra un rapporto di collegamento o controllo ai sensi dell’art. 2359 c.c. ovvero, 
qualora  intercorra  tale  rapporto,  quest’ultimo  non  sia  tale  da  determinare 
l’imputazione delle offerte ad un unico centro decisionale (art. 80, comma 5, lettera m) 
del Codice). 
 

Articolo 4 – Requisiti per l’iscrizione nell’Elenco 

1. Gli Operatori Economici  interessati all’affidamento di  lavori pubblici,  che  intendono 
iscriversi nel relativo Elenco, devono risultare in possesso dei seguenti requisiti: 
a) di ordine generale:  

 assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del Codice e di cui all’art. 53, 
comma 16 ter D.lgs 165 del 2001 e ss.mm.ii.; 

b) di idoneità professionale:  
 essere iscritti nel Registro delle Imprese della Camera di Commercio, Industria, 

Artigianato e Agricoltura o ad altro Albo, ove previsto, idoneo ad attestare lo 
svolgimento  di  attività  analoghe  alle  categorie  di  lavori  per  le  quali  viene 
richiesta l’iscrizione; 

c) di capacità economica e finanziaria e di capacità tecnica e professionale:  

 essere in possesso di idonea certificazione rilasciata dalle Società Organismi di 
Attestazione (SOA) ai sensi dell’art. 84 del Codice e dell’art. 61 del D.P.R. n. 
207/2010 e ss.mm.ii.; 

d) di certificazione della Qualità: 

 essere  in possesso della Certificazione del  sistema di gestione della qualità 
conforme  alle  norme  europee  della  serie  UNI  EN  ISO  9001:2005,  o 
equivalente,  rilasciato da  soggetti  accreditati  ai  sensi delle norme europee 
della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, secondo 
quanto previsto dall’art. 87 del Codice qualora, ai sensi  dell’art. 63 del d.P.R. 
207/2010, la classifica per la quale intendono iscriversi, come impresa singola 
oppure consorziata, sia la III o superiore.  
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2. Gli  Operatori  economici  attestano  il  possesso  dei  requisiti mediante  dichiarazione 
sostitutiva in conformità alla previsione del D.P.R. 445/2000 (Allegato A ‐ Domanda di 
iscrizione). 
 

Articolo 5 – Avviso pubblico 

1. L’Elenco  è  costituito  a  seguito  della  pubblicazione  del  relativo Avviso  di  istituzione 
emesso dal Dirigente dell’Area Edilizia e Logistica del Politecnico di Torino. 

2. L’Avviso deve indicare quanto segue: 

 indicazione dei soggetti ammessi, requisiti per l’iscrizione e categorie; 

 modalità di presentazione della domanda di iscrizione; 

 modalità  di  selezione  degli  Operatori  Economici  al  fine  della  formazione 
dell’Elenco; 

 validità dell’Elenco e della domanda di iscrizione. 
3. L’Avviso è  reso  conoscibile mediante pubblicazione all’indirizzo https://www.polito.it, 

sezione Amministrazione Trasparente, Bandi di gara e contratti, Bandi di gara, Avvisi di 
preinformazione  e  sul  Portale  gare  d’Appalto  all’indirizzo 
https://polito.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti. 

 
Articolo 6 – Procedura di iscrizione nell’Elenco 

1. Gli  Operatori  Economici  interessati  possono  presentare  l’istanza  di  iscrizione 
individuando  le  categorie  e  le  classifiche  di  competenza,  fermo  restando  che 
l’indicazione delle suddette dovrà trovare adeguato riscontro rispetto all’attestazione 
SOA nonché rispetto agli eventuali specifici requisiti richiesti per l’iscrizione.  

2. La presentazione della domanda non comporta l’automatico inserimento dei soggetti 
richiedenti nell’Elenco, in quanto l’iscrizione è subordinata al positivo completamento 
dell’attività istruttoria svolta sulla domanda stessa. 

3. Il Politecnico provvede  alla  valutazione delle  istanze di  iscrizione nel  termine di 30 
giorni dalla ricezione, fatta salva la previsione di un maggior termine, non superiore a 
90 giorni, in funzione della numerosità delle istanze pervenute. 

4. Il  Politecnico  può  richiedere  la  presentazione  di  ulteriore  documentazione 
comprovante il possesso dei requisiti dichiarati. 

5. Qualora  la documentazione presentata non sia regolare o dalla stessa non emerga  il 
soddisfacimento dei requisiti minimi richiesti per l’iscrizione, l’istanza è respinta, previa 
comunicazione al richiedente, ai sensi dell’art. 10 bis della legge 7 agosto 1990 n. 241, 
dei  motivi  che  ostano  l’accoglimento.  Entro  10  giorni  dal  ricevimento  della 
comunicazione  il  richiedente ha  il diritto di presentare osservazioni, eventualmente 
corredate da documenti. La comunicazione sospende i termini per la conclusione del 
procedimento che iniziano nuovamente a decorrere dalla data di presentazione delle 
osservazioni o, in mancanza, dalla scadenza del termine di 10 giorni.  
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6. L’esito  dell’istruttoria  sulla  domanda  di  iscrizione  è  comunicato  all’Operatore 
Economico  a mezzo  pec  nel  termine massimo  indicato  al  comma  3  del  presente 
articolo.  

7. Gli Operatori Economici non conseguono, dalla semplice  iscrizione nell’Elenco, alcun 
diritto né ad essere contattati per  la presentazione di preventivi od offerte né per  la 
stipulazione di contratti. 

8. Il rigetto della domanda non preclude la possibilità di presentare una nuova istanza di 
iscrizione secondo la procedura di cui al presente Disciplinare. 

9. Gli Operatori Economici che  intendono essere  iscritti nell’Elenco devono provvedere 
alla  propria  registrazione  ed  alla  presentazione  della  domanda  di  iscrizione,  solo  a 
mezzo telematico, collegandosi alla pagina  https://polito.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti 
e fornendo le informazioni essenziali relative alla propria anagrafica. 

10. Non  saranno  ritenute  valide modalità  di  iscrizione  difformi  o  effettuate  con mezzi 
differenti  da  quanto  indicato  nel  presente  Disciplinare  o  nell’Avviso  di  istituzione 
dell’Elenco. 

11. L’Elenco  sarà  pubblicato  sul  Portale  gare  d’Appalto  all’indirizzo 
https://polito.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti. 

 
Articolo 7 – Formazione dell’Elenco e rinnovo della domanda di iscrizione 

1.  Gli  Operatori  economici  possono  presentare  in  qualunque  momento  l’istanza  di 
iscrizione,  purché  redatta  secondo  i  criteri  e  le  modalità  previste  dal  presente 
Disciplinare. 

2.  Le domande di iscrizione saranno esaminate dal Politecnico. 
3.  Il Politecnico procede alla formazione dell’Elenco per categorie di lavori e classifiche, 

assegnando, a mezzo del software,  il rispettivo numero d'ordine  in base alla data di 
abilitazione dell’Operatore economico. 

4.  L’Elenco non è soggetto a scadenza. 
5.  La domanda di iscrizione ha una validità di 365 giorni. 
6.  La Piattaforma invierà in automatico 30 giorni prima della scadenza della domanda di 

iscrizione  ‐ o dell’ultimo  rinnovo  ‐ un avviso per  ricordare  la necessità di  invio della 
richiesta di rinnovo.  

7.  In caso di mancato  inoltro della  richiesta di  rinnovo entro  la  scadenza della validità 
dell’iscrizione,  l’Operatore  economico  verrà  sospeso  e  nel  caso  in  cui  non  dovesse 
adempiere entro il termine di 60 giorni, verrà cancellato dall’Elenco. 

8.  Il  rinnovo  della  domanda  di  iscrizione  è  finalizzato  a  confermare  le  informazioni  e 
dichiarazioni già fornite. 

9.  Nel caso in cui l’Operatore economico avesse necessità di modificare le informazioni e 
dichiarazioni già rese, dovrà provvedere nelle forme previste dal successivo art. 8. 

10.  L’Elenco  è  aperto  e  viene  aggiornato  ed  integrato  sulla  base  delle  richieste  e/o 
variazioni che perverranno, previa valutazione dei requisiti. 

11.  Non vi sono termini di scadenza per la presentazione della domanda di iscrizione. 
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Articolo 8 – Perdita o mutamento dei requisiti e aggiornamento delle informazioni  

1. Ai  fini  del  mantenimento  dell’iscrizione,  gli  Operatori  economici  sono  tenuti  a 
comunicare tempestivamente, e comunque non oltre 30 giorni dalla data dell’evento, 
la perdita o il mutamento dei requisiti e/o delle condizioni previste per l’iscrizione, pena 
la cancellazione dall’Elenco.  

2. Gli Operatori economici sono inoltre tenuti a comunicare qualunque variazione relativa 
ai propri dati anagrafici e alle categorie e classifiche selezionate  in sede di  istanza di 
iscrizione. 

3. I  dati  anagrafici  potranno  essere  modificati  compilando  l’apposita  sezione  della 
Piattaforma. 

4. Le categorie e classifiche selezionate  in sede di  istanza di  iscrizione, potranno essere 
modificate compilando  l’apposita  sezione della Piattaforma e allegando  la  seguente 
documentazione aggiornata: Attestazione SOA; Certificato di  iscrizione alla CC.I.A.A.; 
Certificazione del sistema di gestione della qualità (ove necessario). 

5. Il Politecnico procederà alla verifica della veridicità delle nuove informazioni e in caso 
di  esito  negativo  disporrà  la  sospensione  dell’Operatore  economico  e  l’eventuale 
successiva cancellazione dall’Elenco, ai sensi degli artt. 10 e 11  lett. b) del presente 
Disciplinare. 

 
Articolo 9 – Criteri di scelta degli Operatori Economici 

1. La scelta degli Operatori economici da invitare alle procedure per l’affidamento di lavori 
pubblici  avviene  nel  rispetto  dei  principi  di  rotazione,  economicità,  trasparenza, 
concorrenza, parità di trattamento e non discriminazione ai sensi degli art. 36 comma 
1 del Codice e ss.mm.ii. e delle Linee guida ANAC n. 4 e ss.mm.ii.  

2. Il criterio adottato è quello della rotazione in base a inviti su categoria e classe, con 
accreditamento inviti virtuali il quale presenta gli operatori in ordine inverso rispetto 
agli inviti accumulati sulla categoria o prestazione prevalente della gara e sulla relativa 
classe e al numero di inviti virtuali accreditati al momento dell’attivazione in elenco. A 
parità  di  numero  di  inviti,  gli  operatori  sono  ordinati  secondo  il  numero  di  ordine 
assegnato in elenco. 

3. Resta salva  la facoltà per  il Politecnico di  invitare, a presentare offerta, soggetti non 
iscritti nell’Elenco: 
‐ qualora non vi siano soggetti iscritti nella categoria di interesse; 
‐ qualora vi sia un ridotto numero di Operatori economici iscritti nella categoria di 

interesse;  
‐ qualora debbano essere eseguiti  interventi  realizzabili da Operatori economici 

con particolari qualificazioni/certificazioni; 
‐ qualora  il Politecnico, sulla base della propria conoscenza del mercato,  ritenga 

utile  ampliare  la  concorrenzialità  rispetto  agli  Operatori  economici  iscritti, 
invitando o interpellando anche altri soggetti ritenuti idonei. 
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4. Nei casi di cui al comma 3 il Politecnico agirà garantendo il rispetto dei principi di non 
discriminazione,  parità  di  trattamento,  proporzionalità,  trasparenza,  libera 
concorrenza e rotazione. 

 
Articolo 10 – Sospensione dall’Elenco 

1. Sono causa di sospensione dall’Elenco: 
a) l’esito negativo delle verifiche effettuate dal Politecnico sulla veridicità dei nuovi 

dati comunicati dall’Operatore economico ai sensi dell’art. 8 comma 4 del presente 
Disciplinare,  fino  al  completamento  dell’istruttoria  di  approfondimento,  che 
comunque non potrà superare i 90 giorni; 

b) il mancato rinnovo dell’iscrizione entro il termine di scadenza della stessa.  
2. Del provvedimento di sospensione di cui alla lettera a) del punto precedente viene data 

tempestiva comunicazione all’Operatore economico, mentre la sospensione di cui alla 
lettera  b)  del  medesimo  punto  avviene  in  automatico  alla  data  di  scadenza 
dell’iscrizione. 

3. Decorsi  i  termini  della  sospensione,  il  Politecnico  procede  alla  riammissione  o  alla 
cancellazione, previa comunicazione al soggetto interessato. 

 
Articolo 11 – Cancellazione dall’Elenco 

1. Sono cause di cancellazione dall’Elenco: 
a) la perdita di uno o più requisiti di cui all’art. 4, nonché il verificarsi dei casi previsti 

all’art. 3, commi 3, 4 e 5 del presente Disciplinare; 
b) l’accertamento della non veridicità del contenuto delle dichiarazioni presentate in 

sede di iscrizione o in sede di aggiornamento delle informazioni ai sensi dell’art. 8 
comma 4 del presente Disciplinare; 

c) l’accertamento di grave negligenza, malafede o errore grave nell’esecuzione delle 
prestazioni affidate dalla Stazione Appaltante; 

d) la mancata  comunicazione  entro  30  giorni  della  perdita  o  del mutamento  dei 
requisiti e/o delle condizioni previste per l’iscrizione (art. 8 comma 1); 

e) la formale richiesta di cancellazione da parte dell’Operatore economico; 
f) la mancata  presentazione  della  domanda  di  rinnovo  alla  scadenza  del  termine 

assegnato per adempiere. 
2.   La cancellazione è disposta con atto del Dirigente dell’Area Edilizia e Logistica, previa 

comunicazione all’Operatore Economico dell’avvio del procedimento, ai sensi dell’art. 
7 della legge n. 241/1990, che deve concludersi entro 30 giorni dalla data di avvio. Il 
soggetto coinvolto può presentare, nel termine di 15 giorni dalla data di ricevimento 
della  comunicazione,  le  proprie  giustificazioni  eventualmente  corredate  da 
documenti.  I  termini  per  la  conclusione  del  procedimento  iniziano  nuovamente  a 
decorrere  dalla  data  di  presentazione  delle  osservazioni  o,  in  mancanza,  dalla 
scadenza del termine di 15 giorni. 
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3.   Cessate  le cause che hanno determinato  la cancellazione dall’Elenco e comprovata 
l’effettiva  riacquisizione  dei  requisiti,  ogni  Operatore  Economico  può  riproporre 
istanza di iscrizione decorso di 1 anno dalla cancellazione. 

4.   Nei casi di cui al comma 1, lettera c) del presente articolo, l’Operatore Economico può 
presentare una nuova domanda di iscrizione decorsi 2 anni dalla cancellazione. 
 

Articolo 12 – Comunicazioni e chiarimenti 

1. Le  comunicazioni  per  gli  Operatori  economici  sono  rese  note  soltanto  mediante 
pubblicazione  sul  Portale  gare  d’Appalto  all’indirizzo 
https://polito.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti. 

2. Eventuali  richieste  di  chiarimenti  e/o  informazioni  dovranno  essere  presentate 
utilizzando l’apposita sezione del Portale gare d’Appalto. 

3. Gli  Operatori  economici  che  non  hanno  ancora  completato  l’iscrizione  sul  Portale 
dovranno invece rivolgersi all’indirizzo edilog.albi@polito.it. 

 
Articolo 13 – Trattamento dei dati personali 

1. Ai  sensi  degli  articoli  13  e  14  del  Regolamento  europeo  sulla  protezione  dei  dati 
personali n. 679 del 2016,  il  trattamento dei dati e delle  informazioni che verranno 
comunicate  al  Politecnico  sarà  effettuato  solamente  per  le  finalità  strettamente 
connesse alla gestione dell’Elenco ed ai procedimenti ad esso collegati. 

2. Il trattamento sarà effettuato sia manualmente che con l’ausilio di mezzi elettronici, o 
comunque automatizzati e comprende, nel rispetto dei  limiti e delle condizioni posti 
dal  Regolamento  europeo,  la  raccolta,  la  registrazione,  l’organizzazione,  la 
conservazione,  la  consultazione,  l’elaborazione,  la  modificazione,  la  selezione, 
l’estrazione,  il  raffronto,  l’utilizzo,  l’interconnessione,  il blocco,  la  comunicazione,  la 
cancellazione e la distruzione dei dati. 

3. I dati raccolti non saranno oggetto di diffusione o comunicazione a terzi, se non nei casi 
espressamente previsti dall’informativa e/o dalla  legge e con  le modalità da questa 
consentite. 

4. Titolare del trattamento dei dati è il Politecnico di Torino, con sede legale in con sede 
in  C.so  Duca  degli  Abruzzi,  n.  24,  10129  Torino,  nella  persona  del  Rettore  (PEC: 
politecnicoditorino@pec.polito.it; per informazioni e chiarimenti: privacy@polito.it). 

5. Il responsabile della protezione dei dati del Politecnico è contattabile a: dpo@polito.it. 
6. Il responsabile del trattamento o gli  incaricati possono venire a conoscenza dei dati, 

nell’ambito delle rispettive funzioni ed in conformità delle istruzioni ricevute, soltanto 
per il conseguimento delle finalità indicate ai commi 1 e 2 del presente articolo e dalla 
normativa vigente. 
 

Articolo 14 – Norme di rinvio 
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1. Per quanto non previsto dalle disposizioni del presente Disciplinare,  si applicano  le 
norme del Codice,  le  leggi ed  i regolamenti vigenti  in materia, nonché  le Linee guida 
ANAC qualora applicabili.  

2. Le  disposizioni  del  presente  Disciplinare  devono  intendersi  sostituite,  modificate, 
abrogate  ovvero  disapplicate  automaticamente,  ove  il  relativo  contenuto  sia 
incompatibile con sopravvenute inderogabili disposizioni legislative e regolamentari. 
 

Articolo 15 – Entrata in vigore del Disciplinare e forme di pubblicità 

1. Il  presente  Disciplinare  entra  in  vigore  a  seguito  della  pubblicazione  sul  sito  del 
Politecnico: https://www.polito.it, sezione Amministrazione Trasparente, Bandi di gara 
e  contratti,  Bandi  di  gara,  Avvisi  di  preinformazione  e  sul  Portale  gare  d’Appalto 
all’indirizzo  https://polito.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti,  del  relativo  Avviso  di 
istituzione emesso dal Dirigente dell’Area Edilizia e Logistica. 

2. La  stessa modalità di pubblicazione di  cui al  comma 1 è utilizzata per  le  successive 
modifiche, integrazioni o abrogazioni. 

 
 
Allegati: 

A Domanda di iscrizione 
 


