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Informazioni personali 
 

 
Nome  Siracusa Patrizia 

Data di nascita  25 febbraio 1964 

Qualifica  C5 

Amministrazione  Politecnico di Torino 

Incarico attuale  Segreteria del Responsabile ufficio Logistica 

Numero telefonico 
dell’ufficio 

 011.090.6604 

Fax dell’ufficio   

E-mail istituzionale  patrizia.siracusa@polito.it 
 

titoli di studio e 
professionali ed esperienze 

lavorative 
  

Titolo di studio  Licenza Media  

Esperienze professionali  
(incarichi ricoperti) 

 Da novembre 2019, in servizio presso l’Area Edilizia – Logistica. 
Svolgimento di attività di segreteria dell’Area Logistica, relazioni tra i 
fornitori dei servizi e le esigenze dell'Amministrazione e Dipartimenti 
nella gestione dei contratti. 
Attività di supporto ai DEC e ai RUP della Logistica. 
Attività informativa e gestione dati presenze personale e fornitori esterni 
e disposizioni al personale di portineria in coerenza alle disposizioni 
normative epidemiologiche. 
Attività di segreteria su acquisti di beni e servizi.  
Attività di collegamento tra Responsabile personale comandato a 
presidio. 
Da settembre 2019 a novembre 2019 in servizio presso il Dipartimento 
di Energia con mansioni di Segreteria. 
Da maggio 2010 a settembre 2019 in servizio presso Area Aqui con 
mansioni di acquisizione DURC su piattaforma INPS per 
Amministrazione e Dipartimenti ed inserimento degli stessi su MyPoly. 
Richieste autocertificazioni DURC ai fornitori. 
Ordini e richieste di acquisto su piattaforma U-GOV e MEPA, DDG, 
acquisizione CIG e pubblicazioni AVCP, contatti con alberghi e 
ristoranti per la stipula di convenzioni con il Politecnico di Torino. 
Supporto di segreteria: DDG mensile carta di credito del Dirigente, invio 
ordini ai fornitori e uffici, gestione rilevamento presenze/straordinari del 
personale Area Aqui; Referente Protocollo; Controllo delle fatture per i 
relativi pagamenti tramite MyPoli/Polife; Referente Archibus. 
Da gennaio 2010 ad aprile 2010 in servizio presso IPSI con mansioni di 
segreteria del Dirigente. 

 



Da settembre 2006 a dicembre 2009 in servizio presso Cesit   supporto 
di segreteria per gestione aule/laboratori.  
Da 2002 al 2006 in servizio presso Gesd segreteria del Dirigente. 
Caricamento dati voti studenti. 
Da 2000 al 2002 in servizio presso Dipartimento di Matematica, 
segreteria didattica. 
Da 1997 al 2000 in servizio presso SLC con mansioni di segreteria del 
Responsabile del Servizio. 
Da 1992 al 1997 in servizio presso Ufficio Economato.  

 
Capacità linguistiche   

         Madrelingua: italiano 
 

Lingua Livello parlato Livello scritto 
Francese scolastico scolastico 

 

Capacità nell’uso delle 
 Tecnologie e corsi di 

formazione 

 Buona conoscenza degli strumenti Tecnologici. 
Partecipazione a percorsi formativi/Convegni e aggiornamenti 
professionali. 

 


