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1. Premessa

L'Area Approvvigionamenti, Gare e Conftratti Pubblici dell’ Amministrazione Centrale del Politecnico di Torino,
in attuazione della Determina a Contrarre di cui al D.D.G. n. 2221del 22.12.2022, intende procedere
all'affidamento in concessione del servizio in fitolo mediante procedura negoziata senza bando softo soglia
comunitaria, i sensi:
e delD.L. 76/2020, in particolare degli artt. 1 e 8;
e del D. Lgs. 50/2016, nel prosieguo indicato per brevitd come “Codice”, con particolare riferimento
all'art. 164 e ss.;
e del Regolamento di Finanza e Contabilitd adottato da questo Politecnico con DR n. 1301 del
12.12.2022, in vigore dal 12 dicembre 2022 e dagli atti di delega in esso richiamati.

Ai sensi dell'articolo 58 del Codice, la presente procedura aperta & interamente svolta tramite il sistema
informatico per le procedure telematiche di acquisto (di seguito Piattaforma) accessibile all’indirizzo
https://polito.ubuy.cineca.it/Portale Appalti
e conforme alle prescrizioni dell’articolo 44 del Codice e del decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri
n. 148/2021. Tramite il sito si accede alla procedura nonché alla documentazione di gara. Le comunicazioni
tra stazione appaltante e operatori economici avvengono framite la Piattaforma ed € onere dell’operatore
economico prenderne visione.
Verranno effettuate anche a mezzo PEC:

a) larichiesta diinformazioni a seguito dell'attivazione del soccorso istruttorio;

b) la comunicazione del provvedimento di ammissione/esclusione all’esito della verifica della

documentazione amministrativa;
c) iprovvedimenti di aggiudicazione ed esclusione.

Tutti i riferimenti operati al “Codice” vanno intesi come riferiti al Codice.
2. Piattaforma telematica

2.1. La piattaforma telematica di negoziazione

Il funzionamento della Piattaforma avviene nel rispetto della legislazione vigente e, in particolare, del
Regolamento UE n. 210/2014 (di seguito Regolamento elDAS - electronic IDentification Authentication and
Signature), del decreto legislativo n. 82/2005 (Codice dell’amministrazione digitale), del decreto legislativo n.
50/2016 e dei suoi atti di attuazione, in particolare il decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n.
148/2021, e delle Linee guida dell’ AGID.
L'utilizzo della Piattaforma comporta I'accettazione tacita ed incondizionata di tutti i fermini, le condizioni di
utilizzo e le avvertenze contenute nei documenti di gara, nel predetto documento nonché di quanto portato
a conoscenza dedli utenti framite le comunicazioni sulla Piattaforma.
L'utilizzo della Piattaforma avviene nel rispetto dei principi di auto-responsabilita e di diligenza professionale,
secondo quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del codice civile ed e regolato, fra gli altri, dai seguenti
principi:

e parita di trattamento tra gli operatori economici;

e frasparenza e tracciabilitd delle operazioni;

e standardizzazione dei documenti;

e comportamento secondo buona fede, ai sensi dell’articolo 1375 del codice civile;

e comportamento secondo correttezza, ai sensi dell’articolo 1175 del codice civile;
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e segretezza delle offerte e loro immodificabilitd una volta scaduto il termine di presentazione della
domanda di partecipazione;
e gratuitd: nessun corrispettivo &€ dovuto dall’operatore economico e/o dall’aggiudicatario per il mero
utilizzo della Piattaforma.
La Stazione Appaltante non assume alcuna responsabilitd per perdita di documenti e dati, danneggiamento
di file e documenti, ritardi nell'inserimento di dati, documenti e/o nella presentazione della domanda,
malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all’operatore economico, da:
o difetti di funziionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi impiegati
dal singolo operatore economico per il collegamento alla Piattaforma;
e Utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme al Disciplinare
e a quanto previsto nel documento denominato “Modalita tecniche per I'utilizzo della Piattaforma
telematica e accesso all'’Area Riservata del Portale Appalti”.
In caso di mancato funzionamento della Piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non dovuti alle
predette circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare la massima
partecipazione, la stazione appaltante pud disporre la sospensione del termine di presentazione delle offerte
per un periodo di tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento della Piattaforma e la proroga
dello stesso per una durata proporzionale alla durata del mancato o non corretto funzionamento, tfenuto
conto della gravitd dello stesso, ovvero, se del caso, pud disporre di proseguire la gara in altra modalitd,
dandone tempestiva comunicazione sul  proprio  sito  isfituzionale  alla  seguente  pagina
https://www.swas.polito.it/services/gare/ nonché attraverso ogni altro strumento ritenuto idoneo.
La stazione appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza dell’operatore
economico, non sia possibile accertare la causa del mancato funzionamento o del malfunzionamento.
La Piattaforma garantisce I'integritd dei dati, la riservatezza delle offerte e delle domande di partecipazione.
La Piattaforma & realizzata con modalitd e soluzioni tecniche che impediscono di operare variazioni sui
documenti definitivi, sulle registrazioni di sistema e sulle altre rappresentazioni informatiche e telematiche degli
atti e delle operazioni compiute nellambito delle procedure, sulla base della tecnologia esistente e
disponibile.
Le attivitd e le operazioni effettuate nellambito della Piattaforma sono registrate e attribuite all’operatore
economico e si infendono compiute nell’ora e nel giorno risultanti dalle registrazioni di sistema.
Il sistema operativo della Piattaforma & sincronizzato sulla scala di tempo nazionale di cui al decreto del
Ministro dellindustria, del commercio e dell'artigionato 30 novembre 1993, n. 591, tramite protocollo NTP o
standard superiore.
L'utilizzo e il funzionamento della Piattaforma avvengono in conformitd a quanto riportato nel documento
“Modalitd tecniche per I'utilizzo della Piattaforma telematica e accesso all'Area Riservata del Portale
Appalti”.
L'acquisto, I'installazione e la configurazione dell’hardware, del software, dei certificati digitali di firma, della
casella di PEC o comunque di un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualificato, nonché dei
collegamenti per I'accesso alla rete Internet, restano a esclusivo carico dell’operatore economico.
La Piattaforma € accessibile in qualsiasi orario dalla data di pubblicazione del bando alla data di scadenza
del termine di presentazione delle offerte.

2.2. Dotazioni tecniche

Ai fini della partecipazione alla presente procedura, ogni operatore economico deve dotarsi, a propria cura,
spesa e responsabilita della strumentazione tecnica ed informatica conforme a quella indicata nel presente
disciplinare e nel documento “Modalitd tecniche per I'utilizzo della Piattaforma telematica e accesso all'Area
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Riservata del Portale Appalti” consultabile nella sezione Istruzioni e manuali della Piattaforma, che disciplina il
funzionamento e I'utilizzo della Piattaforma.
In ogni caso € indispensabile:
a) disporre almeno di un personal computer conforme agli standard aggiornati di mercato, con connessione
internet e dotato di un comune browser idoneo ad operare in modo corretto sulla Piattaforma;
b) disporre di un sistema pubblico per la gestione dell’identitd digitale (SPID) di cui all'articolo 64 del decreto
legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o di aliri mezzi di identificazione elettronica per il riconoscimento reciproco
fransfrontaliero ai sensi del Regolamento elDAS;
c) avere un domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis e 6 ter del decreto legislativo 7 marzo
2005, n. 82 o, per 'operatore economico transfrontaliero, un indirizzo di servizio elettronico di recapito
certificato qualificato ai sensi del Regolamento elDAS;
d) avere da parte del legale rappresentante dell’operatore economico (0 da persona munita di idonei poteri
di firma) un certificato di firma digitale, in corso di validitd, rilasciato da:
e un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto dall’ Agenzia per I'ltalia Digitale
(previsto dall'articolo 29 del decreto legislativo n. 82/05);
e un certificatore operante in base a una licenza o autorizzazione rilasciata da uno Stato membro
dell’'Unione europea e in possesso dei requisiti previsti dal Regolamento n. 210/14;
e un certificatore stabilito in uno Stato non facente parte dell’Unione europea quando ricorre una delle
seguenti condizioni:
i il certificatore possiede i requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14 ed & qualificato in uno
stato membro;
i. il cerfificato qualificato & garantito da un cerfificatore stabilito nell’Unione Europea, in
possesso dei requisiti di cui al regolamento n. 910014;
ii. il certificato qualificato, o il certificatore, & riconosciuto in forza di un accordo bilaterale o
multilaterale fra I'Unione Europea e paesi terzi o organizzazioni internazionali.

2.3. Identificazione

L'accesso alla Piattaforma € gratuito ed € consentito a seguito dell'identificazione online dell'operatore
economico.

Una volta completata la procedura di identificazione, ad ogni operatore economico idenfificato viene
attribuito un profilo da ufilizzare nella procedura di gara.

Eventuali richieste di assistenza di tipo informatico riguardanti I'identificazione e I'accesso alla Piattaforma
devono essere effettuate inviando un'email al seguente indirizzo buyer-SF@polito.it.

L'ufficio provvederd ad interfacciarsi con il gestore della Piattaforma.

La registrazione € valida anche per le successive partecipazioni a procedure bandite da questa
Amministrazione.

Dalla home page (accesso pubblico) della Piattaforma, nella sezione “Informazioni” & disponibile tutta la
documentazione utile all'utilizzo della Piattaforma per le varie funzionalitd operative, mentre. Nello specifico:

e nella sezione “Accesso Area Riservata” della Piattaforma € presente i documento “Modalita
tecniche per I'utilizzo della Piattaforma telematica e accesso all'Area Riservata del Portale Appalti”
contenente le informazioni sulle modalita di registrazione.
| concorrenti non stabiliti in Italia devono procedere alla registrazione, fenendo conto delle seguenti
indicazioni:

o PEC:in mancanza di un indirizzo PEC, il concorrente potrd digitare, nel relativo campo PEC, la
propria e-mail semplice;



mailto:buyer-SF@polito.it

v Politecnico
di Torino

o PROVINCIA/CAP: se il campo "Nazione" & valorizzato con una nazione estera, l'indicazione
della provincia e del CAP non € obbligatoria;
o Parfita VA e C.F.: nel caso in cui il concorrente sia sprovvisto di Partita IVA, si chiede di inserire
il C.F., anteponendo dallo stesso la sigla dello Stato di appartenenza ed eliminando dli
eventuali segni grafici fra i numeri. Nel caso in cui il concorrente sia sprovvisto di C.F., si
chiede diinserire la Partita IVA senza indicazione dello Stato di appartenenza. Nel caso in cui
il concorrente sia sprovvisto sia di Partita IVA che di C.F., si chiede di inserire la dicitura
“NONPRESENTE";
e nella sezione ‘“Istruzioni e Manuali” della Piattaforma € presente | documento “Guida per la
presentazione di un’offerta telematica” contenente le indicazioni per I'inoltro delle offerte
La Piattaforma garantisce la segretezza delle offerte e il cometto esplefamento delle operazioni di gara
(apertura delle buste, sorteggi, etc.) conformemente alla normativa vigente in tema di pubblici appalti e
concessioni.

3. Oggetto dell’'affidamento in concessione

La procedura di cui alla presente lettera d'invito ha per oggetto I'affidamento in concessione del servizio di
gestione dei “Centri Stampa” ubicati nelle sedi del Politecnico di Torino di Corso Duca degli Abruzzi 24 e Viale
Mattioli 39 - Torino, le cui specifiche tecniche sono riportate nella sezione Il dell’allegato capitolato tecnico.

4. Valore economico della concessione

Il valore economico complessivo della prestazione, determinato sulla base del volume di attivitd (comprensivo
della vendita di appunti universitari) e delle caratteristiche del servizio, & stimato in 1.350.000,00 euro + IVA, per
I'intera durata contrattuale.

Non sono previsti oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso.

5. Durata della concessione

La concessione avrd durata quinguennale a partire indicativamente da marzo 2023 ovvero dalla data del
verbale di consegna dei locali.

La consegna dei locali € prevista indicativamente per il giorno 1° marzo 2023.

L'eventuale determinarsi di eventi straordinari che possono determinare la sospensione o I'avvio posticipato
del servizio, comunque autorizzata dal RUP, comporta I'estensione della concessione per un periodo uguale a
qguello della sospensione senza che questo comporti modifiche alle altire condizioni della concessione.

6. Requisiti di partecipazione

Possono partecipare alla procedura in oggetto i soggetti invitati, purché in possesso dei seguenti requisiti
richiesti ai fini dell’ammissione.
1. Requisiti di ordine generale di cui all’art. 80 del D. Lgs. 50/2016.
L'operatore partecipante dovrd, a pena di esclusione, essere iscritto nell’elenco dei fornitori,
prestatori di servizi ed esecutori di lavori non soggetti a tentativo di infilfrazione mafiosa di cui all’art. 1
comma 53 della L. 190/2012 (c.d. white list) isfituito presso la Prefettura della provincia in cui
I'operatore economico ha la propria sede, oppure, dovrd aver presentato domanda di iscrizione al
predetto elenco.
2. Requisito di idoneita professionale, di cui all’art. 83, c. 1, lett. a) del D. Lgs. 50/2016, consistente nel
caso specifico nell’iscrizione nel registro della camera di commercio, industria, artigianato e




% >
’A\Cﬁﬁ v Politecnico
I

" J % di Torino

agricoltura (CCIAA) o nel registro delle commissioni provinciali per I'artigianato, per lo svolgimento di
attivitd coerenti con quelle oggetto del presente affidamento.

3. Requisiti di capacitd tecnica e professionale di cui all'art. 83, c. 1, lett. c) del D. Lgs. 50/2016,
consistenti nel caso specifico nel possesso di esperienza nel settore ed in particolare quella nella
gestione, per almeno cinque anni continuativi negli ultimi dieci anni, di un centro stampa con
caratteristiche analoghe a quello oggetto della concessione.

| requisiti di partecipazione di cui ai punti 1 e 2 andranno dichiarati in apposito modulo predisposto dalla
Stazione Appaltante denominatfo “Allegato 1 - Istanza di partecipazione” (par. 10.A.1).

Per i requisiti di partecipazione di cui al punto 3 dovrd essere allegata la relativa documentazione (par.
10.A.4).

I mancato possesso anche di uno solo dei requisiti richiesti determinera I'esclusione dalla procedura.

Si precisa che i suddetti requisiti devono essere posseduti dall'operatore economico partecipante alla
procedura al momento della scadenza del termine di presentazione delle offerte e devono perdurare per
tutto lo svolgimento della procedura di affidamento fino alla stipula del contratto.

L'operatore economico invitato individualmente ha la facoltd di presentare offerta in qualitad di
mandatario/mandante di un raggruppamento costituito o costituendo. In caso di partecipazione in RTI, i
requisiti di partecipazione dovranno essere posseduti da futte le imprese raggruppate.

Per i consorzi e raggruppamenti di imprese, si rinvia agli artt. 47 e 48 del D. Lgs. 50/2016.

Si precisa che la Stazione Appaltante non ha ritenuto di distinguere, all'interno della prestazione oggetto di
affidamento, una prestazione principale da una o piU prestazioni accessorie: non @ pertanto ammessa la
partecipazione in raggruppamento temporaneo di imprese (RTI) di tipo verticale.

7. Criterio di aggiudicazione

Il servizio oggetto della concessione sard affidato al concorrente che avrd proposto il maggior ribasso
percentuale rispetto al listino prezzi definito dalla Stazione Appaltante, come precisato nella sezione Il del
capitolato allegato alla presente lettera d'invito.

8. Termine per la presentazione di quesiti

Eventuali quesiti dovranno essere presentati nell’ambito della piattaforma telematica U-BUY Appalti ed
Affidamenti, entro il termine risultante indicato nella piattaforma dalla Stazione Appaltante.

La Stazione Appaltante si impegna a dare risconfro, mediante comunicato inviato atftraverso la predetta
piattaforma, entro 3 giorni dal termine di presentazione delle offerte.

9. Termini e modalita di presentazione delle offerte

L'offerta e la relativa documentazione devono essere presentate esclusivamente attraverso la Piattaforma.
Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso modalitd diverse da quelle previste nella
presente leftera d'invito. L'offerta deve essere sottoscritta con firma digitale o altra firma elettronica
gudlificata o firma elettronica avanzata.

Le dichiarazioni sosfitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del decreto del Presidente della
Repubblica n. 445/2000.

La documentazione presentata in copia € accompagnata da dichiarazione di conformita all’originale ai
sensi del decreto legislativo n. 82/05.
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L'offerta deve pervenire entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 13/01/2023 pena di irricevibilitd. La
Piattaforma non accetta offerte presentate dopo la data e l'orario stabiliti come termine ultimo di

presentazione dell’' offerta.

Della data e dell'ora di arrivo dell’ offerta fa fede I'orario registrato dalla Piattaforma.

Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione richiesta rimangono ad esclusivo
rischio del concorrente. Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare tali attivitd con congruo anticipo rispetto
alla scadenza prevista onde evitare la non completa e quindi mancata frasmissione dell’offerta entro il

termine previsto.

10. Contenuto dell'offerta

L' offerta dovrd comprendere

10.A) Documentazione Amministrativa

10.A.1) Istanza di partecipazione alla procedura

L'operatore economico invitato individualmente alla procedura in oggetto ha la facolta di presentare offerta
o di trattare per sé o quale mandatario di operatori riuniti.

L'offerta presentata dovrd comprendere, in base dalla moddalitd di partecipazione prescelta, la
documentazione indicata nel seguente prospetto:

MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Impresa Singola

Istanza di partecipazione alla gara e Dichiarazione attestante il possesso
dei requisiti di partecipazione (Allegato 1 - Istanza di partecipazione)

Raggruppamento temporaneo
orizzontale costituito

Mandataria

- Istanza di partecipazione alla gara redatta in nome e per conto anche
delle mandanti e dichiarazione attestante il possesso dei requisiti di
partecipazione (Allegato 1 - Istanza di partecipazione)

- Copia dell'atto di costituzione del RTI

Mandante

- Dichiarazione attestante il possesso dei requisiti di partecipazione
(Allegato 1 - Istanza di partecipazione)

Raggruppamento temporaneo
orizzontale
non ancora costituito

- Istanza di partecipazione alla gara sottoscritta da tutti gli operatori
economici del raggruppamento costituendo e dichiarazioni rese da
tutti gli operatori del raggruppamento attestanti il possesso dei requisiti
di partecipazione (Allegato 1 - Istanza di partecipazione);

- Atto diimpegno, in caso di aggiudicazione della gara, a conferire
mandato speciale con rappresentanza ad uno dei componenti del
Raggruppamento, espressamente individuato quale mandatario, con
indicazione della quota di prestazione effettuata da ciascuno degli
operatori economici componenti del Raggruppamento.

Si precisa che:

e | documentiindicati nei prospetti precedenti dovranno essere sottoscritti dal legale rappresentante;
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o [|'istanza di ammissione alla gara e le dichiarazioni attestanti il possesso dei requisiti di partecipazione
dovranno preferibilmente essere redatte in conformitd al fac-simile di modello predisposto dalla
Stazione Appaltante, Allegato 1 - Istanza di partecipazione, presente tra i documenti allegati alla RDO
U-Buy;

e con la dichiarazione sostitutiva di certificazione attestante il possesso dei requisiti di partecipazione |l
concorrente attesta anche I'inesistenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D. Lgs. 50/2016. La
dichiarazione pud essere resa dal legale rappresentante del concorrente (oppure dal procuratore
speciale munito di procura) che dichiara I'inesistenza dei suddetti motivi in relazione a sé stesso,
all’operatore economico di cui € rappresentante, nonché in relazione a tutti i soggetti indicati dalla
norma, inclusi i cessati.

10.A.2) Contributo Autorita Nazionale Anticorruzione

Ricevuta comprovante il versamento della contribuzione a favore del’ AN.A.C, ai sensi dell’art. 1, comma 67
della Legge n. 266/2005 e della deliberazione dell ANAC 1174/2018, di importo pari a € 140,00
(centoquaranta/00).

Le modalita per effettuare il versamento della contribuzione sono disponibili sul sito dell’ Autoritd Nazionale
Anticorruzione alla seguente URL:
http://www.anticorruzione.it/portal/public/classic/Servizi/ServiziOnline/ServizioRiscossioneContributi.

Gli operatori economici concorrenti sono tenuti al pagamento della contribuzione quale condizione di
ammissibilita alla presente procedura. Essi sono tenuti a dimostrare, al momento di presentazione dell’ offerta,
di avere versato la somma dovuta a fitolo di contribuzione.

La Stazione Appaltante procederd al controllo dell’avvenuto pagamento, dell’esattezza dell'importo e della
rispondenza del CIG riportato sulla ricevuta di pagamento con quello assegnato alla procedura in oggetto.

10.A.3) PassOE
In aftuazione di quanto disposto dall’art. 81, comma 1 del D. Lgs. 50/2016 e dalla delibera attuativa ANAC n.
464 del 27.10.2022, la verifica dei requisiti di ordine generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario
di cui all'art. 5 della citata delibera sard effettuata attraverso la Banca Dati Nazionale del Contratti Pubblici
gestita dall’ Autoritd stessa, e nello specifico mediante il Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico.
Pertanto, tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura dovranno obbligatoriomente:
e registrarsi al sistema accedendo all’apposito link sul Portale ANAC (Servizi ad accesso riservato — FVOE)
secondo le istruzioni ivi riportate;
¢ inserire nella documentazione amministrativa il PASSOE rilasciato dal’ANAC al fine di consentire alla
Stazione Appaltante di procedere ai previsti conftrolli sul possesso dei requisiti.
Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione I'acquisizione dei dati relatfivi ai
predetti requisiti & effettuata mediante dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 45 e 46 del DPR 445/2000
e la relativa verifica € svolta con le modalitd previste dall’art. 71, comma 2 del medesimo decreto.

10.A.4) Documentazione requisiti di capacita tecnica e professionale
Compilare in ogni sua parte I'Allegato 2 - Requisiti di partecipazione presente fra i documenti allegati alla
presente lettera di invito.

La documentazione di cui al presente punto 10.A non deve riportare, a pena di esclusione, alcuna
indicazione o riferimento al contenuto dell’offerta economica.
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10.B) Offerta economica
L'operatore economico deve compilare in ogni sua parte il modulo Allegato 3 - Modulo OFFERTA
ECONOMICA, predisposto dalla Stazione Appaltate.

Nella colonna “Ribasso percentuale offerto” della tabella presente nell’ Allegato 3, I'operatore concorrente
dovrd esprimere la propria offerta economica in termini di ribasso percentuale sui prezzi a base d'asta.
Il ribasso percentuale offerto dall’operatore economico sard automaticamente applicato ai relativi prezzi a
base d'asta indicati nella tfabella.
Come indicato al paragrafo 32 del CSO gli arrofondamenti dei prezzi di listino risultanti dal ribasso seguono i
seguenti criteri:
e se il prezzo ribassato ha la terza cifra decimale minore di 5, la seconda cifra decimale rimane
invariata;
e se il prezzo ribassato ha la terza cifra decimale maggiore o uguale a 5, incremento di 1 la seconda
cifra decimale.

L'offerta:

e deve indicare, come riportato nell’ Allegato 4 - Modulo OFFERTA ECONOMICA, in attuazione di quanto
prescritto dall’art. 95, comma 10 del D. Lgs. 50/2016 ed a pena di esclusione, i costi della manodopera
e gli oneri aziendali concernenti I'adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui
luoghi di lavoro; I'operatore economico omette tali indicazioni nei soli casi in cui oggetto
dell'affidamento sia costituito da forniture senza posa in opera o da servizi di natura intellettuale;

e ¢ valida per 180 giorni dalla data di scadenza del termine previsto per la presentazione delle offerte,
fatta salva la richiesta della Stazione Appaltante di prolungamento del termine di validitd, per un
ulteriore periodo di 40 giorni, qualora al momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta
I'aggiudicazione;

e comprende e compensa le spese generali ed ufili dell’ Appaltatore, le assicurazioni e tutti gli oneri
accessori che lo stesso dovrd sostenere anche se non esplicitamente indicati nella lettera di invito,
necessari per assicurare la perfetta esecuzione della prestazione dedotta in confratto. Il prezzo
s'intende fissato dall' Appaltatore in base a calcoli di propria assoluta convenienza per cui il medesimo
ne assume tuttii rischi.

All'offerta economica, il concorrente dovrd inoltre allegare, a pena di esclusione, il “Progetto di assorbimento
del personale”, di cui alle Linee Guida n. 13 recanti “La disciplina delle clausole sociali” approvate dal
Conisiglio dell’ Autorita con Delibera n. 114 del 13.2.2019.

Il progetto deve illustrare le concrete modalitd di applicazione della clausola sociale, con particolare
riferimento al numero dei lavoratori che beneficeranno della stessa, al loro inquadramento e alla relativa
proposta confrattuale. La mancata presentazione del progetto equivale a mancata accettazione della
clausola sociale e costituisce manifestazione della volontd di proporre un'offerta condizionata, come tale
inammissibile, per la quale si impone I'esclusione dalla gara. Il rispetto delle previsioni del progetto di
assorbimento presentato in fase di partecipazione sard oggetto di monitoraggio da parte della Stazione
Appaltante durante I'esecuzione del contratto. Allo scopo di consentire ai concorrenti di conoscere i dati del
personale da assorbire, la Stazione Appaltante ha acquisito dall'operatore economico uscente e poi
predisposto, I'Allegato F - Consistenza organico che raffigura la consistenza dell’organico alla data di
pubblicazione del bando e indica gli elementi rilevanti per la formulazione dell’offerta nel rispetto della
suddetta clausola sociale.
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Non sono ammesse offerte plurime, condizionate, parziali o incomplete, né offerte in aumento rispetto al
prezzo posto a base dell’affidamento.

Il Politecnico si riserva di aggiudicare i servizi di cui alla presente lettera d'invito anche nel caso in cui
pervenga o rimanga valida una sola offerta purché la stessa risulti congrua, a suo insindacabile giudizio.

La Stazione Appaltante siriserva la facoltd di non procedere all'aggiudicazione qualora nessuna offerta risulti
conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto ovvero, in caso di intervenuta aggiudicazione, di
non stipulare il contratto, senza incorrere in responsabilitd e/o azioni di indennizzo o di risarcimento danni,
neanche ai sensi degli arft. 1337 e 1338 Cod.Civ.

I documenti indicati nei prospetti precedenti dovranno essere sottoscritti digitalmente dal legale
rappresentante.

11. Soccorso istruttorio

La Stazione Appaltante qualora rilevi carenze di qualsiosi elemento formale della documentazione
amministrativa di cui al paragrafo 10.A attiverd la procedura di soccorso istruttorio prevista dall’art. 83, c. 9 del
D. Lgs. 50/2016.

Si precisa che in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolaritd essenziale degli elementi e della
predetta documentazione amministrativa, con esclusione di quelle afferenti all'offerta tecnica ed
economica, la stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché
siano rese, infegrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le
devono rendere.

In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente & escluso dalla gara.

Costituiscono irregolaritd essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentono
l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.

12. Procedura di esame delle offerte

Scaduto il termine previsto per la presentazione delle offerte, il Seggio di Gara procederd allo sblocco della
RDO U-Buy ed a:
o verificare la regolaritd e la completezza della documentazione amministrativa presentata dagli
operatori economici;
e salva la necessita di atftivare la procedura di soccorso istruttorio, a comunicare I'esito della predetta
verifica alla Stazione Appaltante, che provvederd all’adozione del provvedimento riportante la lista
degli operatori economici ammessi ed esclusi ed alla sua comunicazione ai sensi dell’art. 76, comma 2-
bis del D. Lgs. 50/2016.

Successivamente il Seggio di Gara procederd a verificare la regolare formulazione e I'ammontare dell’offerta
economica; fatta salva la necessitd di sospendere la seduta per richiedere agli operatori economici
chiarimenti, la seduta terminera con la proposta di aggiudicazione

13. Aggiudicazione

La stazione appaltante, previa verifica della proposta di aggiudicazione ai sensi dell’art. 33, c. 1, D. Lgs.
50/2016, provvede all’aggiudicazione, che diventa efficace dopo la verifica, in capo all’affidatario, del
possesso dei prescritti requisiti di partecipazione. Sirinvia all’art. 32 del D. Lgs. 50/2016.

11



% >
’A\C’"ﬁ v Politecnico
I

" J % di Torino

Conformemente a quanto disposto dall’art. 29 D. Lgs. 50/2016, la Stazione Appaltante provvederd alla
pubblicazione degli atti della procedura negoziata di cui alla presente lettera di invito.

Ai sensi dell’art. 32, c. 10, lett. b) del D. Lgs. 50/2016, alla stipulazione del contratto non si applicherd il termine
dilatorio previsto dall'art. 32, c. 9 del medesimo decreto.

14. Tracciabilita dei flussi finanziari

L'impresa Affidataria € tenuta ad assumere gli obblighi di tracciabilitd dei flussi finanziari previsti dall’art. 3
della legge 136/2010 e sanzionati dall’art. 6 della medesima legge.

15. Codice di Comportamento del Politecnico di Torino

Con la presentazione dell’offerta in risposta alla presente lettera d’invito, I'operatore economico da atto:

e di aver preso visione degli obblighi di condotta previsti dal Codice di Comportamento del Politecnico
di Torino, emanato con Decreto Rettorale n. 72/2014, pubblicato sul sito intfernet di Ateneo all’indirizzo
http://www.swas.polito.it/services/codici/ e adottato in attuazione di quanto previsto dall’art. 54 del D.
Lgs. 135/2011 al fine di integrare e specificare i contenuti e le direftive del “Regolamento recante
codice di comportamento dei dipendenti pubblici” di cui al D.P.R. 62/2013;

e di essere a conoscenza che gli obblighi di condotta previsti dal citato Codice sono estesi, per quanto
compatibili, ai collaboratori a qualsiasi titolo di imprese fornitrici di beni o servizi e che realizzano opere
in favore dell’ Amministrazione.

16. Controversie

Le parti siimpegnano ad esperire ogni iniziativa utile per addivenire ad un'equa e ragionevole composizione
dell’eventuale vertenza, prima di adire le vie legali.

Nel caso in cui non sia possibile raggiungere in questo modo I'accordo, qualsiasi controversia o vertenza
inerente I'esecuzione del contratto sard decisa dal Foro di Torino.

17. Stipula contrattuale e imposte

In attuazione di quanto previsto dall’art. 32, c. 14 della D. Lgs. 50/2016, il contratto per I'affidamento in
concessione dei servizi di cui alla presente procedura negoziata sard stipulato mediante scrittura privata in
modalitd elettronica.

Il predetto conftratto, inoltre:

e & soggetto a registrazione solo in caso d'uso e a tassa fissa ai sensi degli art. 5 e 39 del D.P.R. 131 del
26.4.1986; in base a quanto disposto dall’art. 57, comma 7 del DPR 131/1986, I'imposta di registrazione
dovutain caso d'uso & a carico dell’ Affidatario, senza diritto di rivalsa;

e & assoggettato ad imposta di bollo fin dall’origine, ai sensi dell’art. 2, della prima parte della Tariffa
allegata al DPR. 642/1972. La Stazione Appaltante, nelle more della definizione delle modalita di
assolvimento dellimposta di bollo per scritture e contrafti eleftronici, softoscritti digitalmente e non
soggetti a registrazione in termine fisso ma solo in caso d'uso, provvederd ad assolvere l'imposta di bollo
dovuta in relazione al predetto contratto in modalita virtuale, sulla base dell'autorizzazione n. 5 del 2012
rilasciata dal 1 gennaio 2013 dall'Agenzia delle Entrate, Ufficio Territoriale di Torino 1, protocollo n.
167908/2012; resta fermo che la spesa relativa alla regolarizzazione in bollo del contratto & interamente

12


http://www.swas.polito.it/services/codici/

% >
’A\C’"ﬁ v Politecnico
I

" J % di Torino

a carico dell’ Affidatario che, con la sotftoscrizione del contratto, s'impegna a versare alla Stazione

Appaltante I'intero ammontare dell'imposta di bollo dovuta, per I'importo e secondo le modalita che

saranno comunicate contestualmente alla trasmissione del contratto stesso.
L'lmpresa Affidataria si obbliga a stipulare il contratto entro 7 giorni solari dalla trasmissione dello stesso a
mezzo PEC da parte della Stazione Appaltante. Nel caso in cui I''mpresa non stipuli il contratto nel termine
fissato, decade automaticamente dallaggiudicazione e il rapporto obbligatorio verrd meno con semplice
comunicazione scritta della Stazione Appaltante che le porrd a carico le eventudali ulteriori spese che dovesse
affrontare per la stipula con altro contraente, tenendola comunque indenne delle eventuali prestazioni nel
frattempo effettuate.

18. Responsabile del Procedimento e Direttore dell’Esecuzione

Il Responsabile del Procedimento di cui all’art. 31 del D. Lgs. 50/2016 € Renato Parizia.
Il Direttore dell’Esecuzione di cui all'art. 101 del D. Lgs. 50/2016 € Sandro Corvaglia.

19. Durata della procedura di selezione del contraente

In attfuazione di quanto prescritto dall’art. 1, comma 1 del D.L. 76/2020, la presente procedura di selezione del
contraente - salvo che sia sospesa per effetto di provvedimenti dell'autoritd giudiziaria - terminerd con
I'adozione del provvedimento di aggiudicazione definitiva, anche non efficace, entro il termine di 4 mesi
decorrenti dalla data della determina a contrarre.

Il mancato rispetto del predetto termine, nonché la mancata tempestiva stipulazione del contratto e |l
tardivo avvio dell'esecuzione dello stesso, qualora imputabili alloperatore economico, costituiscono causa di
esclusione dell'operatore dalla procedura o dirisoluzione del contratto per inadempimento, che viene senza
indugio dichiarata dalla stazione appaltante e opera di diritto.

20. Disposizioni finali

La partecipazione alla presente procedura comporta I'accetftazione incondizionata di tutte le clausole
contenute nella presente lettera di invito.

La Stazione Appaltante si riserva la facoltd di invitare i concorrenti a fornire chiarimenti in merito al contenuto
di dichiarazioni, documenti e certificazioni presentati.

L'organismo responsabile per le procedure diricorso € il T.A.R. Piemonte, Via Confienza n. 10, 10100 Torino. |l
termine per la presentazione del ricorso ¢ fissato dall’art. 120 del D. Lgs. 104/2010

IL DELEGATO DEL PUNTO ORDINANTE
Dott. Mauro Cecchi
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