
Tabella dei procedimenti amministrativi del Politecnico di Torino (aggiornamento maggio 2016).

ID 
UNICO

AMBITO SOTTO AMBITO Procedimento Amministrativo Normativa di riferimento
Termine del 

Procedimento 
Struttura responsabile 

Unità organizzativa 
responsabile 

istruttoria

Riferimenti e contatti 
per informazioni

Responsabile del 
Procedimento 

Amministrativo
Atto conclusivo

Responsabile atto 
conclusivo

Note

Link 
modulistica 

procedimenti ad 
istanza di parte

Link 
servizio on-line

Procedimento 
si conclude con 

silenzio 
assenso 
(SI/NO)

Modalità di 
effettuazione dei 

pagamenti

Strumenti di tutela 
amministrativi e 

giurisdizionali

4
Personale 
docente e 
ricercatore

reclutamento
Ricostruzione di carriera 
professori di I e II fascia
e ricercatori

DPR 382/1980, art. 103
Legge 370/1999, art. 8

60 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione 

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Decreto Rettorale Rettore

https://www.swas.pol
ito.it/intra/modulistic
a/mod_comune.asp

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

9
Personale 
docente e 
ricercatore

reclutamento
Decadenza dalla nomina per 
non aver assunto servizio

DPR 3/1957 30 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione 

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Decreto Rettorale Rettore
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

10
Personale 
docente e 
ricercatore

autorizzazioni / 
nullaosta

Autorizzazioni per lo 
svolgimento di incarichi 
retribuiti extraistituzionali 
professori I e II fascia
e ricercatori

D. Lgs. 165/2001
Regolamento del Politecnico
in materia 

30 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Autorizzazione/diniego 
Rettore: 
per incarichi di importo > 
€ 5.000
Resp. Servizio:
per incarichi di importo 
<= € 5.000

Rettore o Responsabile 
Servizio

https://www.swas.pol
ito.it/intra/modulistic
a/mod_comune.asp

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

11
Personale 
docente e 
ricercatore

autorizzazioni / 
nullaosta

Nullaosta per trasferimento 
presso altro Ateneo in data 
anteriore all'inizio a.a.

Legge 370/1999 90 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Provvedimento del 
Responsabile dell'Area 
RUO

Responsabile Area 
RUO

https://www.swas.pol
ito.it/intra/modulistic
a/mod_comune.asp

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

12
Personale 
docente e 
ricercatore

autorizzazioni / 
nullaosta

Nullaosta per supplenza presso 
altro Ateneo 

Legge 341/1990 60 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Provvedimento del 
Responsabile dell'Area  
RUO

Responsabile Area 
RUO

https://www.swas.pol
ito.it/intra/modulistic
a/mod_comune.asp

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

13
Personale 
docente e 
ricercatore

congedi / 
aspettative

Aspettativa
per incompatibilità

DPR 382/80, art. 13 30 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Decreto Rettorale Rettore
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

14
Personale 
docente e 
ricercatore

congedi / 
aspettative

Concessione anno sabbatico 
per dedicarsi ad esclusiva 
attività di ricerca

DPR 382/80, Art. 17 90 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione 

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Decreto Rettorale Rettore

https://www.swas.pol
ito.it/intra/modulistic
a/mod_comune.asp

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

15
Personale 
docente e 
ricercatore

congedi / 
aspettative

Autorizzazione al congedo per 
motivi di studio professori I e 
II fascia
e ricercatori

Legge 311/1958, art. 10; Legge 
349/1958, art. 8

60 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione 

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Provvedimento del 
Responsabile della 
struttura

Responsabile Area 
RUO

https://www.swas.pol
ito.it/intra/modulistic
a/mod_comune.asp

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

16
Personale 
docente e 
ricercatore

congedi / 
aspettative

Concessione anno sabbatico 
per dedicarsi ad esclusiva 
attività di ricerca

DPR 382/80, art. 17 60 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Decreto Rettorale Rettore

https://www.swas.pol
ito.it/intra/modulistic
a/mod_comune.asp

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Personale 
docente e 
ricercatore

reclutamento

reclutamento

reclutamento

reclutamento

Rettore

Rettore

Rettore

(*) Procedure valide fino 
all'espletamento delle 
valutazioni bandite 
precedentemente 
all'entrata in vigore della 
legge 240/2010.
(* *) Salvo periodo di 
proroga prevista dal D.P.R. 
117/00  

(*)  Procedure valide  fino 
all'entrata in vigore del 
regolamento di cui 
all'articolo 18 della legge 
240/2010  

L. 240/10

Personale 
docente e 
ricercatore

reclutamento

NOMINA
Professori I e II fascia
(procedure adottate ai sensi  
dell'art. 18 della Legge 
240/2010)

Personale 
docente e 
ricercatore

L. 240/10

Legge 240/10 - Regolamento 
adottato ai sensi della Legge 
240/2010

Legge 240/10 - Regolamento 
adottato ai sensi della Legge 
240/2010

Personale 
docente e 
ricercatore

Personale 
docente e 
ricercatore

Area Risorse Umane e 
Organizzazione 

6

7

8

reclutamento

RECLUTAMENTO
Ricercatori a tempo 
determinato
(procedure adottate ai sensi  
dell'art. 24  della Legge 
240/2010)

NOMINA
Ricercatori Universitari a 
tempo determinato
(procedure adottate ai sensi 
dell'art. 24 della Legge 
240/2010)

Area Risorse Umane e 
Organizzazione 

reclutamento
Salvo periodo di proroga 
prevista dall'emanato 
decreto

Come da bando
Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

1

Salvo periodo di proroga 
prevista dall'emanato 
decreto

Rettore

3

Come da bando

(*)  Procedure valide per i 
soggetti nominati sulla 
base di idoneità conseguita 
a seguito di procedure di 
reclutamento bandite ex 
Legge 210/98 e DPR 
117/00 

RECLUTAMENTO (*)
Procedura di chiamata 
professori di I e II fascia
(procedure adottate ai sensi 
dell'art. 18  della Legge 
240/2010)

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Area Risorse Umane e 
Organizzazione 

Decreto Rettorale

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Come da bando

5

2

RECLUTAMENTO: (*)
Valutazioni Comparative 
Professori I e II fascia                  

 Legge 210/1998;
 DPR 117/2000
 Legge 230/2005
 Legge 1/2009
 DM 89/2009
 DM 139/2009

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Come da bando

Rettore

Rettore

Area Risorse Umane e 
Organizzazione 

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Decreto Rettorale

Decreto Rettorale

Decreto Rettorale
Ufficio Valutazioni 
Comparative e Assegni 
di ricerca

Area Risorse Umane e 
Organizzazione

NOMINA (*)
Professori I e II fascia

 L. 210/1998
 DPR 117/2000

Area Risorse Umane e 
Organizzazione 

Personale 
docente e 
ricercatore

Personale 
docente e 
ricercatore

DPR 382/80

Area Risorse Umane e 
Organizzazione 

CONFERMA  (*)

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Decreto Rettorale

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Decreto Rettorale

Ufficio Valutazioni 
Comparative e Assegni 
di ricerca

Ufficio Valutazioni 
Comparative e Assegni 
di ricerca

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Decreto Rettorale Rettore

60 gg

180 gg

180 gg

150 gg

120 gg

90gg

1



Tabella dei procedimenti amministrativi del Politecnico di Torino (aggiornamento maggio 2016).

ID 
UNICO

AMBITO SOTTO AMBITO Procedimento Amministrativo Normativa di riferimento
Termine del 

Procedimento 
Struttura responsabile 

Unità organizzativa 
responsabile 

istruttoria

Riferimenti e contatti 
per informazioni

Responsabile del 
Procedimento 

Amministrativo
Atto conclusivo

Responsabile atto 
conclusivo

Note

Link 
modulistica 

procedimenti ad 
istanza di parte

Link 
servizio on-line

Procedimento 
si conclude con 

silenzio 
assenso 
(SI/NO)

Modalità di 
effettuazione dei 

pagamenti

Strumenti di tutela 
amministrativi e 

giurisdizionali

17
Personale 
docente e 
ricercatore

congedi / 
aspettative

Concessione aspettativa senza 
assegni professori e ricercatori 
per lo svolgimento di attività 
presso soggetti e organismi 
pubblici e privati, anche 
operanti in sede internazionale

Legge 240/2010, art. 7, commi 1 e 
2 

60 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Provvedimento del 
Responsabile dell'Area 
RUO

Responsabile Area 
RUO

https://www.swas.pol
ito.it/intra/modulistic
a/mod_comune.asp

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

18
Personale 
docente e 
ricercatore

congedi / 
aspettative

Collocamento fuori ruolo ai 
sensi di norme specifiche 

60 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione 

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Decreto Rettorale Rettore

https://www.swas.pol
ito.it/intra/modulistic
a/mod_comune.asp

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

19
Personale 
docente e 
ricercatore

congedi / 
aspettative

Congedo di maternità D.lgs. 151/2001 30 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Provvedimento del 
Responsabile dell'Area 
RUO

Responsabile Area 
RUO

https://www.swas.pol
ito.it/intra/modulistic
a/mod_comune.asp

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

20
Personale 
docente e 
ricercatore

congedi / 
aspettative

Congedi vari (parentale, 
adozione, malattia figlio)

D. lgs. 151/2001 30 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Provvedimento del 
Responsabile dell'Area 
RUO

Responsabile Area 
RUO

https://www.swas.pol
ito.it/intra/modulistic
a/mod_comune.asp

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

21
Personale 
docente e 
ricercatore

congedi / 
aspettative

Congedo straord. per gravi 
motivi di famiglia

DPR 3/1957 30 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Provvedimento del 
Responsabile dell'Area 
RUO

Responsabile Area 
RUO

https://www.swas.pol
ito.it/intra/modulistic
a/mod_comune.asp

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

22
Personale 
docente e 
ricercatore

congedi / 
aspettative

Congedo straord. per 
matrimonio o malattia

DPR 3/1957, Legge 133/2008 30 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione 

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Provvedimento del 
Responsabile dell'Area 
RUO

Responsabile Area 
RUO

https://www.swas.pol
ito.it/intra/modulistic
a/mod_comune.asp

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

23
Personale 
docente e 
ricercatore

congedi / 
aspettative

Congedo per
dottorato di ricerca

Legge 476/1984 30 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Provvedimento del 
Responsabile dell'Area 
RUO

Responsabile Area 
RUO

https://www.swas.pol
ito.it/intra/modulistic
a/mod_comune.asp

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

24
Personale 
docente e 
ricercatore

congedi / 
aspettative

Congedo per
cure connesse all'invalidità

DPR 3/1957 30 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Provvedimento del 
Responsabile dell'Area 
RUO

Responsabile Area 
RUO

https://www.swas.pol
ito.it/intra/modulistic
a/mod_comune.asp

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

25
Personale 
docente e 
ricercatore

congedi / 
aspettative

Permessi retribuiti per 
assistenza familiari con 
handicap grave 

Legge 104/1992 30 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Provvedimento del 
Responsabile dell'Area 
RUO

Responsabile Area 
RUO

https://www.swas.pol
ito.it/intra/modulistic
a/mod_comune.asp

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

26
Personale 
docente e 
ricercatore

congedi / 
aspettative

Ricongiungimento coniuge che 
presta servizio all'estero

Legge 26/80 30 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Provvedimento del 
Responsabile dell'Area 
RUO

Responsabile Area 
RUO

https://www.swas.pol
ito.it/intra/modulistic
a/mod_comune.asp

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

27
Personale 
docente e 
ricercatore

congedi / 
aspettative

Aspettativa
per motivi di famiglia

DPR 3/1957 30 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Provvedimento del 
Responsabile dell'Area 
RUO

Responsabile Area 
RUO

https://www.swas.pol
ito.it/intra/modulistic
a/mod_comune.asp

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

28
Personale 
docente e 
ricercatore

congedi / 
aspettative

Aspettativa
per infermità

D.P.R. 10.1.1957, n. 3 art. 68
D.P.R. 3.5.1957, n. 686
Legge 133/2008

30 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Provvedimento del 
Responsabile dell'Area 
RUO

Responsabile Area 
RUO

https://www.swas.pol
ito.it/intra/modulistic
a/mod_comune.asp

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

29
Personale 
docente e 
ricercatore

cessazione dal 
ruolo

Cessazione dall'Unità 
Organizzativa
per volontarie dimissioni

DPR 3/1957 30 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Decreto Rettorale Rettore 

https://www.swas.pol
ito.it/intra/modulistic
a/mod_comune.asp

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

30
Personale 
docente e 
ricercatore

cessazione dal 
ruolo

Collocamento a riposo
per limiti di età

DPR 382/80
e successive modificazioni 

entro il 30 
aprile dell'anno 
di cessazione

Area Risorse Umane e 
Organizzazione 

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Decreto Rettorale Rettore 
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

31
Personale 
docente e 
ricercatore

cessazione dal 
ruolo

Dispensa dal servizio per 
mancato superamento del 
giudizio di nomina nel ruolo 
professori I e II fascia
e ricercatori

Regio Decreto 1592, art. 78,
comma 6

90 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione 

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Decreto Rettorale Rettore 
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

32
Personale 
docente e 
ricercatore

cessazione dal 
ruolo

Dispensa dal servizio per 
inabilità professori I e II fascia 
e ricercatori

Legge 335/95, art. 2, comma 12
D.L.vo 187/97, Legge 449/97,
art. 59

30 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione 

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Decreto Rettorale Rettore 
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

33
Personale 
docente e 
ricercatore

cessazione dal 
ruolo

Decadenza dalla nomina 
professori e ricercatori

DPR 382/80, art. 15

60 gg
(compresi i 
termini di 

diffida a far 
cessare 

incompatibilità)

Area Risorse Umane e 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Decreto Rettorale Rettore 
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

2
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ID 
UNICO

AMBITO SOTTO AMBITO Procedimento Amministrativo Normativa di riferimento
Termine del 

Procedimento 
Struttura responsabile 

Unità organizzativa 
responsabile 

istruttoria

Riferimenti e contatti 
per informazioni

Responsabile del 
Procedimento 

Amministrativo
Atto conclusivo

Responsabile atto 
conclusivo

Note

Link 
modulistica 

procedimenti ad 
istanza di parte

Link 
servizio on-line

Procedimento 
si conclude con 

silenzio 
assenso 
(SI/NO)

Modalità di 
effettuazione dei 

pagamenti

Strumenti di tutela 
amministrativi e 

giurisdizionali

34
Personale 
docente e 
ricercatore

cessazione dal 
ruolo

Destituzione T.U. n. 3/1957, art. 84 e ss. 30 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione 

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Decreto Rettorale Rettore
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

35
Personale 
docente e 
ricercatore

trasferimenti
Trasferimento proff. I, II fascia 
e ricercatori  ad altro SSD

L. 341/1990, DM 4/10/2000, 
Regolamento di Ateneo in materia 
di mobilità interna dei docenti e 
ricercatori

90 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione 

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Decreto Rettorale Rettore

https://www.swas.pol
ito.it/intra/modulistic
a/mod_comune.asp

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

36
Personale 
docente e 
ricercatore

trasferimenti
Trasferimento proff. I, II fascia 
e ricercatori ad altro 
Dipartimento

Regolamento di Ateneo in materia 
di mobilità interna dei docenti e 
ricercatori

60 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Decreto Rettorale Rettore

https://www.swas.pol
ito.it/intra/modulistic
a/mod_comune.asp

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

37
Personale 
docente e 
ricercatore

varie
Sospensione cautelare
dal servizio

Legge 27 marzo 2001, n. 97 30 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione 

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Decreto Rettorale Rettore
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

38
Personale 
docente e 
ricercatore

varie
Variazione regime
di impegno 

DPR 382/80, art. 11; legge 
158/87;
L. 240/2010, art. 6, c. 6

30 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Decreto Rettorale Rettore

https://www.swas.pol
ito.it/intra/modulistic
a/mod_comune.asp

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

39
Personale 
docente e 
ricercatore

varie Riammissione in servizio
D.P.R. 3/57, art. 132
Legge 311/58, art. 13, commi 2 e 
3

60 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Decreto Rettorale Rettore

https://www.swas.pol
ito.it/intra/modulistic
a/mod_comune.asp

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

40
Personale 
docente e 
ricercatore

varie
Assegni
per il nucleo familiare

legge 153/1998 30 gg
Area Risorse Umane e 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Docente e Ricercatore

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Provvedimento di 
Attribuzione

Responsabile Struttura

https://www.swas.pol
ito.it/intra/modulistic
a/mod_comune.asp

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Direttore Generale

Area Risorse Umane, 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Tecnico-
Amministrativo

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Decreto Direttore 
Generale

Direttore Generale

Area Risorse Umane, 
Organizzazione

Responsabile
Unità 
Organizzativa

Decreto Direttore 
Generale

Direttore Generale

Area Risorse Umane e 
Organizzazione

Ufficio Valutazioni 
Comparative e Assegni 
di ricerca

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Determina del 
Responsabile 
dell'Area RUO

Responsabile Area 
RUO

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Decreto Direttore 
Generale

Area Risorse Umane, 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Tecnico-
Amministrativo

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Approvazione atti

Area Risorse Umane, 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Tecnico-
Amministrativo

Responsabile Area 
RUO

Direttore Generale

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

www.swas.polito.it/se
rvices/concorsi

Area Risorse Umane, 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Tecnico-
Amministrativo

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
Unità 
Organizzativa

Decreto Direttore 
Generale

Direttore Generale

Ufficio Personale 
Tecnico-
Amministrativo

www.swas.polito.it/se
rvices/concorsi

NO

Area Risorse Umane, 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Tecnico-
Amministrativo

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
dell'Unità 
Organizzativa

Approvazione atti
www.swas.polito.it/se
rvices/concorsi

NO

NO

www.swas.polito.it/se
rvices/concorsi

www.swas.polito.it/se
rvices/concorsi

NO

NO

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

41
SELEZIONI
Assegni di ricerca

Art. 22 della L. 240/2010 - (e art. 
51,  comma 6, della L. 449/1997 
per gli AR attivati pre L. 
240/2010); 

Regolamento per l'attribuzione di 
assegni per lo svolgimento di 
attività di ricerca

Bando Generale per l'attribuzione 
di assegni per lo svolgimento di 
attività di ricerca

Personale non 
strutturato

42

Art. 7, comma 6, D.Lgs. 165/01 

Regolamento per la disciplina di 
procedure comparative per il 
conferimento di incarichi 
individuali di natura autonoma
Art. 2222 e 2230 del Codice Civile

SELEZIONI
Incarichi individuali di natura 
autonoma

assegni di 
ricerca

Incarichi 
individuali di 
natura 
autonoma

Personale non 
strutturato

43

DPR 487/1994
Regolamento concernente i 
procedimenti di selezione per 
l'assunzione di personale tecnico 
amministrativo a tempo 
indeterminato (Politecnico)

RECLUTAMENTO
Dirigenti e personale TA
a tempo indeterminato

PTAPTA44

RECLUTAMENTO
Personale TA disabile - tempo 
indeterminato - mediante 
procedura concorsuale 
riservata

DPR 487/1994
Regolamento concernente i 
procedimenti di selezione per 
l'assunzione di personale tecnico 
amministrativo a tempo 
indeterminato (Politecnico)

PTA

45

RECLUTAMENTO
Personale TA
disabile
tempo indeterminato
mediante tirocinio

46

PTA47
CCNL 2006-2009
Accordo integrativo

PTA PTA
RECLUTAMENTO
Personale TA
tempo determinato

Regolamento concernente i 
procedimenti di selezione e 
gestione del personale Tecnico 
Amministrativo a tempo 
determinato
(Politecnico)

PTA

PTA
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Progressione economica 
orizzontale

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

PTA

PTA

Legge 68/99
Convenzioni stipulate
con la Provincia

100 gg

100 gg

180 gg

180 gg

130 gg

180 gg

180 gg

3



Tabella dei procedimenti amministrativi del Politecnico di Torino (aggiornamento maggio 2016).

ID 
UNICO

AMBITO SOTTO AMBITO Procedimento Amministrativo Normativa di riferimento
Termine del 

Procedimento 
Struttura responsabile 

Unità organizzativa 
responsabile 

istruttoria

Riferimenti e contatti 
per informazioni

Responsabile del 
Procedimento 

Amministrativo
Atto conclusivo

Responsabile atto 
conclusivo

Note

Link 
modulistica 

procedimenti ad 
istanza di parte

Link 
servizio on-line

Procedimento 
si conclude con 

silenzio 
assenso 
(SI/NO)

Modalità di 
effettuazione dei 

pagamenti

Strumenti di tutela 
amministrativi e 

giurisdizionali

48 PTA PTA
Rilascio certificati, stati di 
servizio del personale 

30 gg
Area Risorse Umane, 
Organizzazione

Ufficio Personale 
Tecnico-
Amministrativo

Vedi rubrica 
responsabile Ufficio

Responsabile 
dell'ufficio

Certificato
Responsabile 
dell'Ufficio

www.swas.polito.it/in
tra/web_cds/ampe/ta
_docs.asp?id_docume
nto_padre=12827

NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

56
Gestione 
didattica

ammissione ai 
corsi di studio

Progetti di orientamento 
formativo

D. M. 509/99, art. 11;
D. M. 270/2004, art. 11

15 gg Area Gestione Didattica

Ufficio Orientamento, 
Tutorato, Counseling, 
Assistenza disabili 

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura

Determina dirigenziale di 
approvazione degli atti

Responsabile dell'Area 
GESD

Servizio di segreteria 
on line tramite login

NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

57
Gestione 
didattica

immatricolazion
e ai corsi di 
studio

Immatricolazione corsi di I 
livello sulla base di titoli di 
studio conseguiti in Italia (*)

Regolamentazione interna Immediato Area Gestione Didattica

Ufficio Segreteria 
Generale e sviluppo 
nuovi servizi agli 
studenti

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura Immatricolazione

Responsabile della 
struttura

(*) Richiede superamento 
test di ammissione di cui al 
procedimento n. 53.

http://apply.polito.it/ NO
Bollettino Postale
Bancomat
Carta di credito

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

61
Gestione 
didattica

immatricolazion
e ai corsi di 
studio

Immatricolazione a corsi di 
dottorato, corsi della scuola di 
specializzazione, master

L 210/98, art. 4
DM 224/99 
Regolamento in materia di 
dottorato
Bando di concorso
D. Lgs 368/99
L 341/90
D.M. 22 ottobre 2004, n. 270
D.M. 8 febbraio 2013, n. 45
Manifesto della Scuola di 
Specializzazione

Immediato Area Gestione Didattica 

Ufficio Formazione III 
livello 

Ufficio Master e 
Formazione 
Permanente

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Immatricolazione III 
livello

Responsabile della 
struttura

http://dottorato.polito
.it/iscriversi.html  (per 
i corsi di dottorato)

NO

Bollettino Postale
Bancomat
Carta di credito
(per i master anche 
bonifico bancario)

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

63
Gestione 
didattica

iscrizione ai 
corsi di studio e 
a singoli 
insegnamenti 

Iscrizione a corsi singoli di I e 
II livello sulla base di titoli di 
studio conseguiti in Italia

Regolamentazione interna Immediato Area Gestione Didattica 

Ufficio Segreteria 
Generale e sviluppo 
nuovi servizi agli 
studenti

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura Iscrizione

Responsabile della 
struttura

https://didattica.polit
o.it/segreteria/moduli
stica/it/Iscriversi.html

NO
Bollettino Postale
Bancomat
Carta di credito

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

NO
Bollettino Postale
Bancomat
Carta di credito

Area Gestione Didattica 
Ufficio Formazione III 
livello

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura Iscrizione

Responsabile della 
struttura

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Responsabile della 
struttura

http://apply.polito.it/ NO
Bollettino Postale
Bancomat
Carta di credito

Area Gestione Didattica

Ufficio Segreteria 
Didattica Ingegneria, 
Poli@Home, SDSS

Ufficio Segreteria 
Didattica Architettura 

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura 

Immatricolazione II 
livello

Area Gestione Didattica

Ufficio Segreteria 
Didattica Ingegneria, 
Poli@Home, SDSS

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura 

Immatricolazione II 
livello

Responsabile della 
struttura

NO
Bollettino Postale
Bancomat
Carta di credito

http://apply.polito.it/ NO
Bollettino Postale
Bancomat
Carta di credito

Area Gestione Didattica

Ufficio Segreteria 
Generale e sviluppo 
nuovi servizi agli 
studenti

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura Immatricolazione

Responsabile della 
struttura

(*) Richiede superamento 
test di ammissione di cui al 
procedimento n. 54.

http://apply.polito.it/

http://apply.polito.it/ NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Area Gestione Didattica 
Ufficio Master e 
Formazione 
Permanente

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura

Determina dirigenziale di 
approvazione degli atti

http://www.scuolaba
p.polito.it/modulistica.
html

Responsabile dell'Area 
GESD

Carta di credito
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Responsabile dell'Area 
GESD

http://apply.polito.it/ NO

NO
Bollettino Postale
Bancomat
Carta di credito

Area Gestione Didattica 
Ufficio Formazione III 
livello

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura

Determina dirigenziale di 
approvazione degli atti

(*) La graduatoria, oltre 
all'ammissione al 
dottorato, definisce anche 
l'attribuzione delle borse di 
dottorato.

Area Gestione Didattica 
Ufficio Formazione III 
livello

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura

Decreto Rettorale di 
approvazione degli atti 
(*) 

Rettore

Area Gestione Didattica 
Ufficio Master e 
Formazione 
Permanente

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura

Determina dirigenziale di 
approvazione degli atti

Responsabile Area 
GESD

http://apply.polito.it/ NO
Bollettino postale
Bancomat
Carta di credito

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

http://apply.polito.it/ NO

Area 
Internazionalizzazione/Gesti
one Didattica 

Ufficio Mobilità 
Incoming

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura

Determina dirigenziale di 
approvazione degli atti

Responsabile Area 
GESD

Gestione 
didattica

ammissione ai 
corsi di studio

51
Ammissione al primo anno per 
gli studenti con titolo estero

Legge 2 agosto 1999, n. 264;
D.M. 22 ottobre 2004, n. 270;
decreto ministeriale annuale per 
Architettura;
delibera Senato accademico per 
Ingegneria

Circolare ministeriali per studenti 
stranieri

Gestione 
didattica

ammissione ai 
corsi di studio

53
Ammissione ai corsi di 
dottorato

L 210/98, art. 4
DM 224/99 
Regolamento in materia di 
dottorato
Bando di concorso 
D.M. 22 ottobre 2004, n. 270;
D.M. 8 febbraio 2013, n. 45;
Regolamentazione interna

Gestione 
didattica

ammissione ai 
corsi di studio

50
Ammissione al primo anno per 
gli studenti con titolo italiano

Legge 2 agosto 1999, n. 264;
D.M. 22 ottobre 2004, n. 270;
decreto ministeriale annuale per 
Architettura;
delibera Senato accademico per 
Ingegneria

Gestione 
didattica

ammissione ai 
corsi di studio

55
Ammissione a corsi di Master 
Universitari di I e di II livello

Gestione 
didattica

ammissione ai 
corsi di studio

52
Ammissione all'Alta Scuola 
Politecnica per studenti CE

Regolamentazione interna

Gestione 
didattica

immatricolazion
e ai corsi di 
studio

59
Immatricolazione corsi di II 
livello sulla base di titoli di 
studio conseguiti in Italia 

Regolamentazione interna

Gestione 
didattica

ammissione ai 
corsi di studio

54
Ammissione ai corsi della 
Scuola  di Specializzazione

D Lgs 368/99
L 341/90
Manifesto della Scuola di 
Specializzazione per l'anno di 
riferimento
D.M. 22 ottobre 2004, n. 270;
Regolamentazione interna

Gestione 
didattica

immatricolazion
e ai corsi di 
studio

62
Iscrizione a corsi di 
perfezionamento

Legge 341/1990
D.M. 22 ottobre 2004, n. 270
Regolamentazione interna

Gestione 
didattica

immatricolazion
e ai corsi di 
studio

58
Immatricolazione corsi di I 
livello sulla base di titoli di 
studio conseguiti all'estero (*)

D.M. 22 ottobre 2004, n. 270;
Circolare ministeriale di 
regolamentazione degli accessi 
degli studenti stranieri
Regolamentazione interna

Gestione 
didattica

immatricolazion
e ai corsi di 
studio

60
Immatricolazione corsi di II 
livello sulla base di titoli di 
studio conseguiti all'estero

D.M. 22 ottobre 2004, n. 270;
Circolare ministeriale di 
regolamentazione degli accessi 
degli studenti stranieri
Regolamentazione interna

49
Stipula accordi di partnership
con connessa concessione
di spazi 

D.lgs. 163/2006
D.P.R. 207/2010
Regolamentazione interna

Area Edilizia e Logistica
Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Ufficio Gestione 
Appalti, Lavori e 
Procedure Attuative

EdilogEdilog

Determina dirigenziale di 
approvazione degli atti

Responsabile 
della struttura

Delibera del Consiglio di 
Amministrazione 
dell'accordo di 
partnership
tra Ateneo e soggetto 
terzo

Responsabile
dell'Unità 
Organizzativa 
Contratti

Consiglio di 
Amministrazione

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

http://apply.polito.it/ NO
Bollettino postale
Bancomat
Carta di credito

Responsabile Area 
GESD

Area Gestione Didattica
Ufficio Orientamento, 
Tutorato, Counseling, 
Assistenza Disabili

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

60 gg

180 gg

75 gg

35 gg

30 gg

95 gg

Immediato

Come da bando

180 gg

Entro il 30/09 
di ogni anno

120 gg

4



Tabella dei procedimenti amministrativi del Politecnico di Torino (aggiornamento maggio 2016).

ID 
UNICO

AMBITO SOTTO AMBITO Procedimento Amministrativo Normativa di riferimento
Termine del 

Procedimento 
Struttura responsabile 

Unità organizzativa 
responsabile 

istruttoria

Riferimenti e contatti 
per informazioni

Responsabile del 
Procedimento 

Amministrativo
Atto conclusivo

Responsabile atto 
conclusivo

Note

Link 
modulistica 

procedimenti ad 
istanza di parte

Link 
servizio on-line

Procedimento 
si conclude con 

silenzio 
assenso 
(SI/NO)

Modalità di 
effettuazione dei 

pagamenti

Strumenti di tutela 
amministrativi e 

giurisdizionali

64
Gestione 
didattica

iscrizione ai 
corsi di studio e 
a singoli 
insegnamenti 

Iscrizione a corsi singoli di I e 
II livello sulla base di titoli di 
studio conseguiti all'estero

Circolare ministeriale di 
regolamentazione degli accessi 
degli studenti stranieri
Regolamentazione interna

30 gg
Area 
Internazionalizzazione/Gesti
one Didattica 

Ufficio Segreteria 
Generale e sviluppo 
nuovi servizi agli 
studenti

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura Iscrizione

Responsabile della 
struttura

https://didattica.polit
o.it/segreteria/moduli
stica/it/Iscriversi.html

NO
Bollettino Postale
Bancomat
Carta di credito

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

65
Gestione 
didattica

iscrizione ai 
corsi di studio e 
a singoli 
insegnamenti 

Iscrizione a singoli 
insegnamenti di master

Regolamentazione interna
Contestuale 
all'inizio del 

master
Area Gestione Didattica 

Ufficio Master e 
Formazione 
Permanente

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura Iscrizione

Responsabile della 
struttura

NO

Bollettino Postale
Bancomat
Carta di credito
Bonifico bancario

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

66
Gestione 
didattica

iscrizione ai 
corsi di studio e 
a singoli 
insegnamenti 

Iscrizione a corsi singoli di 
Dottorato  

D.M. 8 febbraio 2013, n. 45
Regolamentazione interna

30 gg Area Gestione Didattica 
Ufficio Formazione III 
livello 

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura Iscrizione

Responsabile della 
struttura

https://didattica.polit
o.it/segreteria/moduli
stica/it/Iscriversi.html

NO
Bollettino Postale
Bancomat
Carta di credito

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

67
Gestione 
didattica

iscrizione ai 
corsi di studio e 
a singoli 
insegnamenti 

Iscrizione ad anni successivi al 
primo (corsi di I o II livello, a 
corsi di dottorato, a Scuola di 
Specializzazione)

D.M. 8 febbraio 2013, n. 45
Regolamentazione interna

Immediato Area Gestione Didattica 

Ufficio Segreteria 
Didattica Ingegneria, 
Poli@Home, SDSS
Ufficio Segreteria 
Didattica Architettura 
Ufficio Formazione III 
livello 

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura Iscrizione

Responsabile della 
struttura

Servizio di segreteria 
on line tramite login 
(tranne che per la 
Scuola di 
Specializzazione)

NO
Bollettino Postale
Bancomat
Carta di credito

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

68
Gestione 
didattica

riconoscimento 
titoli, variazione 
piani di studio, 
esami di profitto

Variazioni piano degli studi Regolamentazione interna 60 gg Area Gestione Didattica

Ufficio Segreteria 
Didattica Ingegneria, 
Poli@Home, SDSS
Ufficio Segreteria 
Didattica Architettura

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura 

Atto di variazione piano 
di studi

Commissione didattica Richiesta via mail NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Registrazione esami di profitto 
(cartacea)

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Verbale d'esame Docente
(*) Procedura in fase di 
dismissione

Registrazione esami di profitto 
(elettronica)

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Verbale d'esame Docente
Servizio di segreteria 
on line tramite login

73
Gestione 
didattica

riconoscimento 
titoli, variazione 
piani di studio, 
esami di profitto

Annullamento e Rettifica esami Regolamentazione interna 7 gg Area Gestione Didattica 

Ufficio Segreteria 
Didattica Ingegneria, 
Poli@Home, SDSS
Ufficio Segreteria 
Didattica Architettura

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura Verbale d'esame Docente NO

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

75
Gestione 
didattica

tasse, borse di 
studio, 
contributi

Riduzione tasse
D.P.C.M. 9 aprile 2001
D.Lgs 29 marzo, n. 68

Immediato Area Gestione Didattica 
Ufficio diritto allo 
studio

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura 

Registrazione riduzione 
tasse

Responsabile della 
struttura

Servizio di segreteria 
on line tramite login

NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

76
Gestione 
didattica

tasse, borse di 
studio, 
contributi

Rimborso tasse
Regolamentazione
 interna

45 gg Area Gestione Didattica 
Ufficio diritto allo 
studio

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura 

Registrazione rimborso
Responsabile della 
struttura

richiesta via mail NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

79
gestione 
didattica

tasse, borse di 
studio, 
contributi

Richiesta maggiorazione borsa 
di dottorato per periodi di 
studio e ricerca all'estero

DM 224/99
D.M. 8 febbraio 2013, n. 45
Regolamento in materia di 
dottorato

30 gg Area Gestione Didattica 
Ufficio Formazione III 
livello

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura 

Provvedimento del 
Responsabile  dell'unità 
organizzativa

Responsabile della 
struttura

dottorato.polito.it/mo
dulistica.html

NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Responsabile dell'Area 
GESD

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

(*) Commissione contributi 
e progettualità studentesca 
(commissione del CdA)

Area Gestione Didattica
Ufficio Diritto allo 
Studio

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura 

Provvedimento del 
Responsabile della 
struttura

Responsabile della 
struttura

NO

Responsabile dell'Area 
GESD

(*) Vedere procedimento n. 
57

http://www.scuolaba
p.polito.it/modulistica.
html

NOArea Gestione Didattica 
Ufficio Formazione III 
livello

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura 

Determina dirigenziale di 
approvazione degli atti

CommissioneArea Gestione Didattica 
Ufficio diritto allo 
studio 

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura 

Servizio di segreteria 
on line tramite login

NO

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

NO

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Verbale della 
commissione

Diverse tipologie di benefici 
con differenti modalità di 
gestione

Area Gestione Didattica 
Ufficio diritto allo 
studio 

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura 

Verbale della 
commissione o 
graduatoria

Commissione o 
Responsabile della 
struttura

Servizio di segreteria 
on line tramite login

NO

NO

Area Gestione Didattica 
Ufficio diritto allo 
studio 

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura 

Determina dirigenziale di 
approvazione degli atti

Le procedure di selezione 
sono on line, tranne alcune 
che rimangono cartacee

http://www.swas.poli
to.it/services/concorsi
/incdid.asp (per 
domanda cartacea)

Area Gestione 
Didattica/Internazionalizzazi
one

Ufficio Supporto al 
Coordinamento della 
Didattica
Ufficio Master e 

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura

Decreto Rettorale di 
approvazione degli atti

Rettore

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

https://didattica.polit
o.it/pls/portal30/albi.
bandi.main

Area Gestione diadattica
Ufficio Segreteria 
Didattica Ingegneria, 
Poli@Home, SDSS

Responsabile 
della struttura NO

NO

NO
Bollettino Postale
Bancomat
Carta di credito

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Area Gestione 
didattica/Internazionalizzazi
one

Ufficio Mobilità 
Incoming
Ufficio Segreteria 
Didattica Ingegneria, 
Poli@Home, SDSS

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura Decreto rettorale Rettore

Area Gestione Didattica 

Ufficio Segreteria 
Didattica Ingegneria, 
Poli@Home, SDSS
Ufficio Segreteria 
Didattica Architettura

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura 

Delibera di 
riconoscimento carriera 
pregressa

Commissione didattica
didattica.polito.it/segr
eteria/modulistica/it/i
ndex.html

NO
Bollettino Postale
Bancomat
Carta di credito

https://didattica.polito.it/b
acheca/area_ing1/ e 
https://didattica.polito.it/b
acheca/area_archi1/

Area Internazionalizzazione
Ufficio Mobilità 
Incoming

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura 

Delibera di 
riconoscimento carriera 
pregressa

Commissione didattica
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Gestione 
didattica

riconoscimento 
titoli, variazione 
piani di studio, 
esami di profitto

69

Riconoscimento carriera 
pregressa (riattivazioni, 
riconoscimento esami studenti 
decaduti e rinunciati, ecc.) o 
attività professionali per 
studenti con carriera pregressa 
estera

Regolamentazione interna

Gestione 
didattica

riconoscimento 
titoli, variazione 
piani di studio, 
esami di profitto

70

Riconoscimento carriera 
pregressa (riattivazioni, 
riconoscimento esami studenti 
decaduti e rinunciati, ecc.) o 
attività professionali per 
studenti con carriera pregressa 
italiana

Regolamentazione interna

Gestione 
didattica

riconoscimento 
titoli, variazione 
piani di studio, 
esami di profitto

71
Riconoscimento titoli di studio 
conseguiti all'estero

L. 148/2002
Regolamentazione interna

Gestione 
didattica

riconoscimento 
titoli, variazione 
piani di studio, 
esami di profitto

72 Regolamentazione interna

Gestione 
didattica

attribuzione 
degli incarichi 
didattici

74
D.M. 8 luglio 2008
L. 240/2010
Regolamentazione interna

Procedura selezione  docenti 
esterni

Gestione 
didattica

tasse, borse di 
studio, 
contributi

77
Collaborazioni part-time agli 
studenti

D.P.C.M. 9 aprile 2001
D.Lgs 29 marzo, n. 68

Gestione 
didattica

tasse, borse di 
studio, 
contributi

78
Borse di studio, premi di 
laurea, premi per concorsi di 
idee

D.P.C.M. 9 aprile 2001
D.Lgs 29 marzo, n. 68

gestione 
didattica

tasse, borse di 
studio, 
contributi

80 Borse per attività di ricerca Regolamentazione interna

Gestione 
didattica

tasse, borse di 
studio, 
contributi

81
Borse della scuola di 
specializzazione

Regolamentazione interna

Gestione 
didattica

tasse, borse di 
studio, 
contributi

82
Assegnazione dei fondi per la 
progettualità degli studenti

Regolamentazione interna

Legge 5 febbraio 1992, n. 104 - 
"L d l' i t

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

120 gg

100 gg

90 gg

30 gg

15 gg

30 gg

Come da bando

30 gg

60 gg

30 gg

5



Tabella dei procedimenti amministrativi del Politecnico di Torino (aggiornamento maggio 2016).

ID 
UNICO

AMBITO SOTTO AMBITO Procedimento Amministrativo Normativa di riferimento
Termine del 

Procedimento 
Struttura responsabile 

Unità organizzativa 
responsabile 

istruttoria

Riferimenti e contatti 
per informazioni

Responsabile del 
Procedimento 

Amministrativo
Atto conclusivo

Responsabile atto 
conclusivo

Note

Link 
modulistica 

procedimenti ad 
istanza di parte

Link 
servizio on-line

Procedimento 
si conclude con 

silenzio 
assenso 
(SI/NO)

Modalità di 
effettuazione dei 

pagamenti

Strumenti di tutela 
amministrativi e 

giurisdizionali

84
Gestione 
didattica

certificati, 
disciplina, 
mobilità, tirocini

Certificati Regolamentazione interna 30 gg Area Gestione Didattica

Ufficio Segreteria 
Generale e sviluppo 
nuovi servizi agli 
studenti
Unità Esami di Stato e 
certificazioni

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura

Certificato
Responsabile della 
struttura

https://didattica.polit
o.it/segreteria/moduli
stica/it/Certificazioni.
html

NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

87
Gestione 
didattica

certificati, 
disciplina, 
mobilità, tirocini

Tirocini formativi e tirocini 
curriculari

L. 196/1997;
Deliberazione 
Reg.100_12934/2009; 
DL 138/2011

10 gg Area Gestione Didattica 
Ufficio Stage&Job 
Placement

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Resp. della 
struttura 

Verbale di tirocinio 
registrato 
nell'applicativo

Il docente referente 
del Corso di Studio

NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

91
Gestione 
didattica

trasferimenti Trasferimenti in uscita Regolamentazione interna 30 gg Area Gestione Didattica 

Ufficio Segreteria 
Generale e sviluppo 
nuovi servizi agli 
studenti

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura

Foglio di congedo 
Responsabile della 
struttura

https://didattica.polit
o.it/segreteria/moduli
stica/it/Chiedere_un_
trasferimento.html

NO
Bollettino Postale
Bancomat
Carta di credito

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

92
Gestione 
didattica

rinunce e 
sospensioni

Rinuncia o sospensione dagli 
studi I e II livello

Regolamentazione interna Immediato Area Gestione Didattica 

Ufficio Segreteria 
Generale e sviluppo 
nuovi servizi agli 
studenti

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura

Registrazione della 
rinuncia o sospensione

Responsabile della 
struttura

https://didattica.polit
o.it/segreteria/moduli
stica/it/Interrompere
_e_riprendere_studi.ht
ml

SI Marca da bollo
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

93
Gestione 
didattica

rinunce e 
sospensioni

Rinuncia, interruzione, 
sospensione corso di master e 
Alta Scuola Politecnica

Regolamentazione interna 30 gg Area Gestione Didattica 
Ufficio Master e 
Formazione 
Permanente

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura

Applicazione della 
rinuncia o interruzione o 
sospensione

Responsabile della 
struttura

https://didattica.polit
o.it/segreteria/moduli
stica/it/Interrompere
_e_riprendere_studi.ht
ml

SI Marca da bollo
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

94
Gestione 
didattica

rinunce e 
sospensioni

Sospensione del corso di 
dottorato per malattia, 
gestazione, puerpuerio

DM 224/99
D.M. 8 febbraio 2013, n. 45
Regolamento in materia di 
dottorato di ricerca
Regolamentazione interna 
(circolare)

30 gg Area Gestione Didattica 
Ufficio formazione III 
livello

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura

Applicazione della 
sospensione

Responsabile della 
struttura

dottorato.polito.it/mo
dulistica.html

SI
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

95
Gestione 
didattica

rinunce e 
sospensioni

Rinuncia al corso di dottorato

D.M. 8 febbraio 2013, n. 45
Regolamento in materia di 
dottorato di ricerca
Regolamentazione interna

30 gg Area Gestione Didattica 
Ufficio formazione III 
livello

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura

Applicazione della 
rinuncia

Responsabile della 
struttura

dottorato.polito.it/mo
dulistica.html

SI Marca da bollo
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

96
Gestione 
didattica

rinunce e 
sospensioni

Esclusione dal proseguimento 
del dottorato

D.M. 8 febbraio 2013, n. 45
Regolamento in materia di 
dottorato

30 gg Area Gestione Didattica 
Ufficio formazione III 
livello

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura

Provvedimento del 
Responsabile della 
struttura

Responsabile della 
struttura

NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

97
Gestione 
didattica

rinunce e 
sospensioni

Esclusione dall'Alta Scuola 
Politecnica per difetto di 
requisiti

Regolamento ASP 30 gg Area Gestione Didattica 
Ufficio Master e 
Formazione 
Permanente

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura

Lettera del Direttore ASP Direttore ASP NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

99
Gestione 
didattica

esami di laurea, 
rilascio diplomi, 
esami di stato

Rilascio diplomi di laurea di I e 
II livello, di dottorato di 
ricerca, dell'Alta Scuola 
Politecnica e di master

Regolamentazione interna
DM 224/1999
D.M. 8 febbraio 2013, n. 45
Regolamento ASP

Immediato Area Gestione Didattica 

Ufficio Segreteria 
Didattica Ingegneria, 
Poli@Home, SDSS
Ufficio formazione III 
livello
Ufficio Master e 
Formazione 
Permanente

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura 

Diploma di laurea Rettore NO

Bollettino Postale
Bancomat
Carta di credito
(per master anche 
bonifico bancario)

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

100
Gestione 
didattica

esami di laurea, 
rilascio diplomi, 
esami di stato

Rilascio doppia laurea 
nell'ambito dell'Alta Scuola 
Politecnica  agli studenti PoliMI

Regolamento ASP 60 gg Area Gestione Didattica 
Ufficio Master e 
Formazione 
Permanente

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura

Diploma di laurea ASP Rettore NO
Bollettino Postale
Bonifico bancario

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

in caso di esito negativo: 
comunicazione 
all'interessato e esclusione 
motivata dall'esame di 
laurea

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Area Gestione Didattica 

Ufficio Segreteria 
Didattica Ingegneria, 
Poli@Home, SDSS
Ufficio Segreteria 
Didattica Architettura
Ufficio formazione III 
livello

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura 

Verbale della 
Commissione

Commissione
Servizio di segreteria 
on line tramite login

NO
Bollettino Postale
Bancomat
Carta di credito

NO
Bollettino Postale
Bancomat
Carta di credito

Area Gestione Didattica 
Ufficio Formazione III 
livello

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della Struttura

Delibera di ammissione
Responsabile della 
struttura

NO
Bollettino Postale
Bancomat
Carta di credito

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Servizio di segreteria 
on line tramite login

NO
Bollettino Postale
Bancomat
Carta di credito

Area Gestione Didattica 

Ufficio Segreteria 
Didattica Ingegneria, 
Poli@Home, SDSS
Ufficio Segreteria 
Didattica Architettura

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della Struttura

Delibera di ammissione Commissione

http://apply.polito.it/Area Gestione Didattica 

Ufficio Segreteria 
Didattica Ingegneria, 
Poli@Home, SDSS
Ufficio Segreteria 

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della Struttura

Delibera di ammissione Commissione

Servizio di segreteria 
on line tramite login

NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Area Internazionalizzazione
Ufficio Mobilità 
Outgoing

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura 

Determina dirigenziale di 
approvazione degli atti

Direttore Generale

Area Gestione Didattica 
Unità 
Amministrazione, 
Budget e Segreteria

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura 

Provvedimento del 
Responsabile della 
struttura

Responsabile della 
struttura

NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Responsabilità 
dell'unità 
organizzativa

didattica.polito.it/disa
bili/

NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Area Gestione Didattica
Ufficio Orientamento, 
Tutorato, Counseling, 
Assistenza Disabili

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura 

Provvedimento del 
Responsabile dell'unità 
organizzativa

Gestione 
didattica

tasse, borse di 
studio, 
contributi

83

Interventi personalizzati e 
progetti specifici per studenti 
disabili e studenti con disturbi 
specifici dell'apprendimento

"Legge-quadro per l'assistenza, 
l'integrazione sociale e i diritti 
delle persone handicappate."
Legge 28 gennaio 1999, n.17 - 
"Integrazione e modifica della 
legge-quadro 5 febbraio 1992, n. 
104, per l'assistenza, 
l'integrazione sociale e i diritti 
delle persone handicappate."

Gestione 
didattica

certificati, 
disciplina, 
mobilità, tirocini

85
Procedimenti disciplinari per 
studenti Regolamentazione interna

Gestione 
didattica

certificati, 
disciplina, 
mobilità, tirocini

86 Mobilità all'estero
Decisione UE n. 1720/2006/CE 
per l'istituzione del programma 
LLP/Erasmus

88
Trasferimenti  da altre 
Università a corsi di I e II 
livello

Regolamentazione interna

Gestione 
didattica

trasferimenti89 Trasferimenti interni Regolamentazione interna

trasferimenti

90
Trasferimenti da altre 
Università ed ammissione al 
secondo anno di dottorato

DM 224/99
D.M. 8 febbraio 2013, n. 45
Regolamentazione interna

98
Ammissione alla prova finale I 
e II livello, dottorato e scuola 
di specializzazione

D.M. 8 febbraio 2013, n. 45
Regolamentazione interna

gestione 
didattica

trasferimenti

Gestione 
didattica

esami di laurea, 
rilascio diplomi, 
esami di stato

Gestione 
didattica

80 gg

30 gg

90 gg

60 gg

75 gg

105

20 gg
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Tabella dei procedimenti amministrativi del Politecnico di Torino (aggiornamento maggio 2016).

ID 
UNICO

AMBITO SOTTO AMBITO Procedimento Amministrativo Normativa di riferimento
Termine del 

Procedimento 
Struttura responsabile 

Unità organizzativa 
responsabile 

istruttoria

Riferimenti e contatti 
per informazioni

Responsabile del 
Procedimento 

Amministrativo
Atto conclusivo

Responsabile atto 
conclusivo

Note

Link 
modulistica 

procedimenti ad 
istanza di parte

Link 
servizio on-line

Procedimento 
si conclude con 

silenzio 
assenso 
(SI/NO)

Modalità di 
effettuazione dei 

pagamenti

Strumenti di tutela 
amministrativi e 

giurisdizionali

101
Gestione 
didattica

esami di laurea, 
rilascio diplomi, 
esami di stato

Rilascio titolo di dottore di 
ricerca a dottorando di 
università straniera in co-
tutela

Regolamento in materia di 
dottorato di ricerca
Convenzione di co-tutela 
sottoscritta per lo specifico 
studente 

30 gg Area Gestione Didattica 
Ufficio formazione III 
livello

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura

Diploma di dottore di 
ricerca

Rettore NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

102
Gestione 
didattica

esami di laurea, 
rilascio diplomi, 
esami di stato

Rilascio diplomi di scuola di 
specializzazione

Regolamentazione interna 30 gg Area Gestione Didattica 
Ufficio formazione III 
livello

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura

Diploma di scuola di 
specializzazione

Rettore NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

103
Gestione 
didattica

esami di laurea, 
rilascio diplomi, 
esami di stato

Rilascio attestato corso di 
perfezionamento

Regolamentazione interna 30 gg Area Gestione Didattica 
Ufficio formazione III 
livello

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della struttura

Attestato di 
perfezionamento

Responsabile del Corso NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

104
Gestione 
didattica

esami di laurea, 
rilascio diplomi, 
esami di stato

Conferimento lauree honoris 
causa e post mortem

R.D. 1592/1933
Regolamentazione interna

120 gg Area Gestione Didattica 

Ufficio Segreteria 
Didattica Ingegneria, 
Poli@Home, SDSS
Ufficio Segreteria 
Didattica Architettura

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della Struttura

Diploma di Laurea 
honoris

Rettore NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

105
Gestione 
didattica

esami di laurea, 
rilascio diplomi, 
esami di stato

Rilascio duplicati diplomi di 
laurea di I e II livello, di 
dottorato, scuola di 
specializzazione, di master

Regolamentazione interna 15 gg Area Gestione Didattica

Unità Esami di Stato e 
certificazioni
Ufficio formazione III 
livello
Ufficio Master e 
Formazione 
Permanente

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Respnsabile della 
Struttura

Duplicato del diploma Rettore

https://didattica.polit
o.it/segreteria/certific
azioni/it/attestati_di_
laurea_abilitazione.ht
ml
(per laurea di I e II 
livello)

NO

Bollettino Postale
Bancomat
Carta di credito
(per i master anche 
bonifico bancario)

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

107
Gestione 
didattica

esami di laurea, 
rilascio diplomi, 
esami di stato

Rilascio attestato di 
abilitazione professionale

120 gg Area Gestione Didattica
Unità Esami di Stato e 
certificazioni

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Diploma di Abilitazione 
professionale

Rettore NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Controllo autocertificazioni per 
riduzione tasse

D.P.R. 28/12/2000 n. 445; art. 20 
della Legge 30/12/1991 n. 413 

180 gg Area Gestione Didattica
Ufficio Diritto allo 
Studio

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della Struttura

Provvedimento di fine 
accertamento e 
dell'esito. (*)

Responsabile della 
struttura

(*) Salvo sospensioni nel 
caso di acquisizione di 
informazioni da enti esterni NO

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Controllo autocertificazioni 
carriera pregressa

D.P.R. 28/12/2000 n. 445; art. 20 
della Legge 30/12/1991 n. 413 

90 gg Area Gestione Didattica

Ufficio Segreteria 
Generale e sviluppo 
nuovi servizi agli 
studenti,
Ufficio Segreteria 
Didattica Ingegneria, 
Poli@Home, SDSS
Ufficio Segreteria 
Didattica Architettura 

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
della Struttura

 In caso di irregolarità:  
comunicazione 
all'interessato (*)

Responsabile della 
struttura

(*) In caso di irregolarità 
verranno avviati i 
procedimenti conseguenti 
previsti dalle norme di 
riferimento

NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

109
Approvvigiona
mento beni e 
servizi, lavori

Programmazion
e lavori

Programma Triennale Lavori 
comprensivio del Piano 
Annuale

D.lgs. 163/2006                               
D.P.R. 207/2010                                 
D.M. attuativi

90 gg Area Edilizia e Logistica

Servizio 
Amministrativo 
dell'Area Edilizia e 
Logistica Ufficio 
Gestione Appalto 
Lavori e Procedure 
Attuative

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
Struttura

Deliberazione di 
Approvazione degli 
Organi Deliberanti

Responsabile Struttura NO NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

106

esami di laurea, 
rilascio diplomi, 
esami di stato

108

Servizio di segreteria 
on line tramite login

NO
Bollettino postale
Carta di credito

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

La data della prima prova 
scritta è fissata 
dall'ordinanza ministeriale; 
le prove successive (la 
seconda prova scritta, la 
prova pratica e la prova 
orale conclusiva) si 
svolgono secondo l'ordine 
stabilito per le singole sedi 
dai presidenti delle 
commissioni esaminatrici

Area Gestione Didattica
Unità Esami di Stato e 
certificazioni

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Resp. della 
Struttura

Registro votazioni prove 
di esame

Commissione

110
Approvvigiona
mento beni e 
servizi, lavori

approvvigionam
ento beni e 
servizi, lavori

Affidamento di incarichi 
professionali per servizi 
attinenti all'architettura ed 
all'ingegneria, di importo 
inferiore a € 100.000,00

D.lgs. 163/2006
D.P.R. 207/2010
Regolamentazione interna

Responsabile Struttura
(*) salvo diverso termine 
previsto da nomrativa di 
riferimento 

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

111
Approvvigiona
mento beni e 
servizi, lavori

approvvigionam
ento beni e 
servizi, lavori

Affidamento di incarichi 
professionali per servizi 
attinenti all'architettura ed 
all'ingegneria, di importo 
compreso tra € 100.000,00 e 
soglia comunitaria

D.lgs. 163/2006
D.P.R. 207/2010
Regolamentazione interna

Area Approvvigionamento 
Beni e Servizi

Provvedimento di 
aggiudicazione definitiva 

come da lettera di 
invito 

Provvedimento di 
aggiudicazione definitiva 

Responsabile Struttura
(*) salvo diverso termine 
previsto da normativa di 
riferimento 

112
Approvvigiona
mento beni e 
servizi, lavori

approvvigionam
ento beni e 
servizi, lavori

Affidamento di incarichi 
professionali per servizi 
attinenti all'architettura ed 
all'ingegneria, di importo 
superiore alla soglia 
comunitaria

D.lgs. 163/2006
D.P.R. 207/2010
Regolamentazione interna

Provvedimento di 
aggiudicazione definitiva 

Area Edilizia e Logistica
Ufficio  Gestione 
Appalti, Lavori e 
Procedure Attuative

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

come da lettera di 
invito 

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Ufficio Appalti
Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile Struttura
(*) salvo diverso termine 
previsto da normativa di 
riferimento 

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Area Approvvigionamento 
Beni e Servizi

Ufficio 
Approvvigionamenti

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

come da bando

113
Approvvigiona
mento beni e 
servizi, lavori

approvvigionam
ento beni e 
servizi, lavori

Affidamento di lavori, servizi e 
forniture in economia

D.lgs. 163/2006
D.P.R. 207/2010
Regolamentazione interna

(*) salvo diverso termine 
previsto da normativa di 
riferimento 

Ufficio Pianificazione e 
Strategie di 
Acquisto/Ufficio  
Gestione Appalti, 
Lavori e Procedure 
Attuative (Lavori)

Area Approvvigionamento 
Beni e Servizi/Area Edilizia e 
Logistica

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

come da lettera di 
invito 

Provvedimento di 
aggiudicazione definitiva 

Responsabile Struttura
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Gestione 
didattica

Gestione 
didattica

Esami di stato per l'abilitazione 
all'esercizio della professione

DM 9 SETTEMBRE 1957
DPR 328/2001
Ordinanza ministeriale relativa 
agli esami di stato
Regolamentazione interna

esami di laurea, 
rilascio diplomi, 
esami di stato

180 gg

180 gg

180 gg

10 gg
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Tabella dei procedimenti amministrativi del Politecnico di Torino (aggiornamento maggio 2016).

ID 
UNICO

AMBITO SOTTO AMBITO Procedimento Amministrativo Normativa di riferimento
Termine del 

Procedimento 
Struttura responsabile 

Unità organizzativa 
responsabile 

istruttoria

Riferimenti e contatti 
per informazioni

Responsabile del 
Procedimento 

Amministrativo
Atto conclusivo

Responsabile atto 
conclusivo

Note

Link 
modulistica 

procedimenti ad 
istanza di parte

Link 
servizio on-line

Procedimento 
si conclude con 

silenzio 
assenso 
(SI/NO)

Modalità di 
effettuazione dei 

pagamenti

Strumenti di tutela 
amministrativi e 

giurisdizionali

116
Pianificazione 
amministrazion
e e finanza

contabilità

Concessione di contributi a 
strutture dell'ateneo da parte 
del Rettore Regolamenti interni 30 gg

Area Pianificazione, 
Amministrazione e Finanza

Ufficio Pianificazione, 
Bilancio e contabilità

vedi rubrica 
Responsabile Unità 
Organizzativa

Responsabile 
Unità 
Organizzativa

Registrazione nel 
sistema contabile dei 
documenti di 
trasferimento

Responsabile Area NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

117

Pianificazione 
amministrazion
e e finanza

tesoreria

Accensione mutui per 
l'acquisizione di beni immobili - 
Gestione amministrativo-
contabile

Regolamenti interni 30 gg
Area Pianificazione, 
Amministrazione e Finanza

Servizio Tesoreria
vedi rubrica 
Responsabile Unità 
Organizzativa

Responsabile 
Unità 
Organizzativa

Delibera CdA CdA

NO

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

118
Affari 
istituzionali

Statuto di autonomia - 
Redazione, 
modifica,aggiornamento

L. 240/10
Regolamenti interni (Statuto e 
Regolamento Generale di Ateneo)   

90 gg Servizio Affari istituzionali
Ufficio Organi di 
governo e collegiali e 
elezioni 

Responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
Servizio

Decreto del Rettore Rettore
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

119
Affari 
istituzionali

Regolamenti di ateneo - 
Redazione,modifica e 
aggiornamento Regolamenti interni

60 gg Servizio Affari istituzionali
Ufficio Organi di 
governo e collegiali e 
elezioni 

Responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
Servizio

Decreto del Rettore Rettore
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

120
Affari 
istituzionali

Regolamento generale di 
Ateneo - Redazione, modifica e 
aggiornamento

L. 168/89
Regolamenti interni

180 gg Servizio Affari istituzionali
Ufficio Organi di 
governo e collegiali e 
elezioni 

Responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
Servizio

Decreto del Rettore Rettore
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

121
Affari 
istituzionali

Selezione dei documenti 
d'archivio (scarto e 
conservazione)

D.Lgs 82/06 - Codice dei Beni 
culturali

30 gg Servizio Affari istituzionali
Ufficio Organi di 
governo e collegiali e 
elezioni 

Responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
Servizio

Decreto del Direttore 
Generale

Direttore Generale
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

122
Affari 
istituzionali

Organi di Ateneo - Elezione 
delle rappresentanze degli 
studenti Regolamenti interni

30 gg Servizio Affari istituzionali
Ufficio Organi di 
governo e collegiali e 
elezioni 

Responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
Servizio

Decreto del Rettore Rettore
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

123
Affari 
istituzionali

Organi di Ateneo - Elezione 
delle rappresentanze del 
personale Regolamenti interni

30 gg Servizio Affari istituzionali
Ufficio Organi di 
governo e collegiali e 
elezioni 

Responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
Servizio

Decreto del Rettore Rettore
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

124
Affari 
istituzionali

Organi ed enti esterni - 
Designazione, dimissioni e 
sostituzione di rappresentanti Regolamenti interni

30 gg Servizio Affari istituzionali
Ufficio Organi di 
governo e collegiali e 
elezioni 

Responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
Servizio

Decreto del Rettore Rettore
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

125
Affari 
istituzionali

Rettore - Elezione
Regolamenti interni

30 gg Servizio Affari istituzionali
Ufficio Organi di 
governo e collegiali e 
elezioni 

Responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
Servizio

Decreto del Rettore Rettore
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

126
Affari 
istituzionali

Dipartimenti - Isitituzione ed 
organizzazione

Regolamenti interni
60 gg Servizio Affari istituzionali

Ufficio Organi di 
governo e collegiali e 
elezioni 

Responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
Servizio

Decreto del Rettore Rettore
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

127
Affari 
istituzionali

Prestito di beni culturali 
D. L.gs 82/06 Codice dei beni 
culturali

30 gg Servizio Affari istituzionali
Ufficio Protocollo e 
archivio generale 

Responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
Servizio Provvedimento del 

Responsabile di Servizio

Responsabile del 
Servizio

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

128
Affari 
istituzionali

Accesso ai documenti 
amministrativi

L. 241/1990

30 gg, salvo 
termini 

differenti 
previsti da 
specifica 

normativa

Strutture che hanno gestito il 
procedimento 
amministrativo cui l'accesso 
agli atti si riferisce

Strutture che hanno 
gestito il procedimento 
amministrativo cui 
l'accesso agli atti si 
riferisce

Responsabile 
della Struttura 
che ha gestito il 
procedimento 
amministrativo 
cui l'accesso agli 
atti si riferisce

Provvedimento del 
Responsabile del 
procedimento

Responsabile della 
Struttura che ha 
gestito il procedimento 
amministrativo cui 
l'accesso agli atti si 
riferisce

SI' Bonifico
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

129
Affari 
istituzionali

Accesso civico

D.lgs. 33/2013

30 gg
Area Controllo Direzionale e 
Progetti Strategici

Unità trasparenza, 
integrità e 
anticorruzione

accessocivico@polito.it Responsabile 
della trasparenza

Provvedimento del 
Responsabile della 
Trasparenza

Responsabile della 
trasparenza

http://www.polito.it/
amministrazione/trasp
arenza/altro/accesso_
civico/

NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

130

Trasferimento 
tecnologico e 
relazioni con 
l'industria

Contrattazione 
attiva

Iter approvativo, contratti del 
TRIN conformi agli schemi tipo 
di Ateneo, contratti del TRIN 
NON conformi agli schemi tipo 
di importo fino a 50.000 euro

DPR 382/1980, Statuto del 
Politecnico di Torino, 
Regolamento di Amministrazione 
e Contabilità, Regolamento 
convenzioni e contratti per attività 
in collaborazione o per conto di 
terzi, deliberazioni in materia da 
parte del Consiglio di 
Amministrazione

30 gg
Area Trasferimento 
Tecnologico e Relazioni con 
l'Industria 

Ufficio Accordi di 
partnership e relazioni 
industriali

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa
trasferimento.tecnolog
ico@polito.it

Responsabile 
Unità 
Organizzativa 

Decreto del Direttore 
Generale

Direttore Generale 
(avoca i poteri del 
Responsabile di Area 
NON dirigente, 
originariamente 
delegato dal CDA)

Non sono stati considerati i 
contratti delegati ai 
Dipartimenti

NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

131

Trasferimento 
tecnologico e 
relazioni con 
l'industria

Contrattazione 
attiva

Iter autorizzativo alla 
partecipazione a procedure per 
l'affidamento di contratti 
pubblici nazionali

DPR 382/1980, D.Lgs. 163/2006, 
Statuto del Politecnico di Torino, 
Regolamento Amministrazione e 
Contabilità, Regolamento 
Convenzioni e Contratti per 
attività in collaborazione o per 
conto di terzi, deliberazioni in 
materia da parte del Consiglio di 
Amministrazione 

30 gg
Area Trasferimento 
Tecnologico e Relazioni con 
l'Industria 

Ufficio Accordi di 
partnership e relazioni 
industriali

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa
trasferimento.tecnolog
ico@polito.it
partecipazione.gare@p
olito.it

Responsabile 
Unità 
Organizzativa 

Atto autorizzativo del 
Rettore

Rettore NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

132

Trasferimento 
tecnologico e 
relazioni con 
l'industria

Contrattazione 
attiva

Iter approvativo Protocolli di 
Intesa e Lettere di Intenti, 
senza vincoli specifici per le 
parti, d'interesse strategico per 
l'Ateneo 

DPR 382/1980, Legge 241/1990, 
Statuto del Politecnico di Torino, 
Regolamento Amministrazione e 
Contabilità, Regolamento 
Convenzioni e Contratti per 
attività in collaborazione o per 
conto di terzi, deliberazioni in 
materia da parte del Consiglio di 
Amministrazione 

30 gg
Area Trasferimento 
Tecnologico e Relazioni con 
l'Industria 

Ufficio Accordi di 
partnership e relazioni 
industriali

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa
trasferimento.tecnolog
ico@polito.it

Responsabile 
Unità 
Organizzativa 

Approvazione formale del 
Vicerettore competente o 
del Rettore (nel caso in 
cui il contenuto dell'atto 
sia di competenza 
trasversale a più 
Vicerettori o non 
specificamente 
riconducibile ad alcun 
Vicerettore)

Vicerettore 
competente o Rettore
(su delega del CdA)

NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

114
Approvvigiona
mento beni e 
servizi, lavori

approvvigionam
ento beni e 
servizi, lavori

Affidamento di lavori, servizi e 
forniture di importo inferiore 
alla soglia comunitaria

D.lgs. 163/2006
D.P.R. 207/2010
Regolamentazione interna

Attuative (Lavori)

Responsabile Struttura
(*) salvo diverso termine 
previsto da normativa di 
riferimento 

115
Approvvigiona
mento beni e 
servizi, lavori

approvvigionam
ento beni e 
servizi, lavori

Affidamento di lavori, servizi e 
forniture di importo superiore 
alla soglia comunitaria

D.lgs. 163/2006
D.P.R. 207/2010
Regolamentazione interna

Area Edilizia e Logistica; 
Area Approvvigionamento 
Beni e Servizi

AQUI-Unità 
Organizzativa GARE
EDILOG

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile Struttura
(*) salvo diverso termine 
previsto da normativa di 
riferimento 

Provvedimento di 
aggiudicazione definitiva 

come da bando
Provvedimento di 
aggiudicazione definitiva 

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

AQUI-Unità 
Organizzativa GARE
EDILOG

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

come da bando
Area Edilizia e Logistica; 
Area Approvvigionamenti 
Beni e Servizi

180 gg

180 gg
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Tabella dei procedimenti amministrativi del Politecnico di Torino (aggiornamento maggio 2016).

ID 
UNICO

AMBITO SOTTO AMBITO Procedimento Amministrativo Normativa di riferimento
Termine del 

Procedimento 
Struttura responsabile 

Unità organizzativa 
responsabile 

istruttoria

Riferimenti e contatti 
per informazioni

Responsabile del 
Procedimento 

Amministrativo
Atto conclusivo

Responsabile atto 
conclusivo

Note

Link 
modulistica 

procedimenti ad 
istanza di parte

Link 
servizio on-line

Procedimento 
si conclude con 

silenzio 
assenso 
(SI/NO)

Modalità di 
effettuazione dei 

pagamenti

Strumenti di tutela 
amministrativi e 

giurisdizionali

133

Trasferimento 
tecnologico e 
relazioni con 
l'industria

Contrattazione 
attiva

Iter di approvazione di 
convenzioni di interesse 
dipartimentale con imprese, 
contratti non conformi agli 
schemi tipo tra 50.000 e 
150.000 euro

DPR 382/1980, Statuto del 
Politecnico di Torino, 
Regolamento Amministrazione e 
Contabilità, Regolamento 
Convenzioni e Contratti per 
attività in collaborazione o per 
conto di terzi, deliberazioni in 
materia da parte del Consiglio di 
Amministrazione

60 gg
Area Trasferimento 
Tecnologico e Relazioni con 
l'Industria 

Ufficio Accordi di 
partnership e relazioni 
industriali

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa
trasferimento.tecnolog
ico@polito.it

Responsabile 
Unità 
Organizzativa 

Approvazione formale 
dell'atto da parte del 
Prorettore delegato per 
questo tipo di atti dal 
CdA ai sensi del 
Regolamento 
Convenzioni e contratti 
per attività in 
collaborazione o per 
conto di terzi

Prorettore
Non sono stati considerati i 
contratti e gli ATS delegati 
ai Dipartimenti

NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

134

Trasferimento 
tecnologico e 
relazioni con 
l'industria

Contrattazione 
attiva

Iter di approvazione di Accordi 
di Partnership e altre 
convenzioni con imprese di 
interesse strategico per 
l'Ateneo e contratti non 
conformi agli schemi tipo di 
importo superiore ai 150.000 
euro

DPR 382/1980, Legge 241/1990, 
Statuto del Politecnico di Torino, 
Regolamento Amministrazione  e 
Contabilità, Regolamento 
Convenzioni e Contratti per 
attività in collaborazione o per 
conto di terzi, deliberazioni in 
materia da parte del Consiglio di 
Amministrazione

60 gg
Area Trasferimento 
Tecnologico e Relazioni con 
l'Industria 

Ufficio Accordi di 
partnership e relazioni 
industriali

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa
trasferimento.tecnolog
ico@polito.it

Responsabile 
Unità 
Organizzativa 

Delibera approvativa del 
Consiglio di 
Amministrazione

Consiglio di 
Amministrazione

NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

135

Trasferimento 
tecnologico e 
relazioni con 
l'industria

Contrattazione 
attiva

Iter approvativo accordi in 
materia di Proprietà 
Industriale e Intellettuale

Codice di Proprietà Industriale, 
Legge 633/1941, Statuto del 
Politecnico di Torino, 
Regolamento Amminitrazione e 
Contabilità, Regolamento 
Convenzioni e Contratti per 
attività in collaborazione o per 
conto di terzi, Regolamento di 
Ateneo sulla proprietà industriale 
e intellettuale,  deliberazioni in 
materia da parte del Consiglio di 
Amministrazione

30 gg
Area Trasferimento 
Tecnologico e Relazioni con 
l'Industria 

Ufficio Sviluppo 
Brevetti e Spin Off

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa
brevetti.spinoff@polito
.it

Responsabile 
Unità 
Organizzativa 

Decreto del Direttore 
Generale

Direttore Generale 
(avoca i poteri del 
Responsabile di Area 
NON dirigente, 
originariamente 
delegato dal CDA)

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

136

Trasferimento 
tecnologico e 
relazioni con 
l'industria

Trasferimento 
tecnologico

Approvazione deposito di 
domande di privativa 
industriale, estensioni e 
mantenimento in vita

Codice di Proprietà Industriale, 
Legge 633/1941, Statuto del 
Politecnico di Torino, 
Regolamento Amministrazione e  
Contabilità, Regolamento 
convenzioni e contratti per attività 
in collaborazione o per conto di 
terzi, Regolamento di Ateneo sulla 
proprietà industriale e 
intellettuale, Delibera del 
Consiglio di Amministrazione del 
27.10.2014

90gg
Area Trasferimento 
Tecnologico e Relazioni con 
l'Industria 

Ufficio Sviluppo 
Brevetti e Spin Off

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa
brevetti.spinoff@polito
.it

Responsabile 
Unità 
Organizzativa 

Delibera della 
Commissione brevetti 

Commissione Brevetti

http://www.swas.polito.it/s
ervices/docuff/Default.asp
?id_documento_padre=40
623

NO

1) EMISSIONE RDA 
DA TRIN  A UFFICIO 
ACQUISTI
 
2)EMISSIONE ORDINE 
DA UFFICIO 
ACQUISTI A 
FORNITORE

3) LIQUIDAZIONE 
FATTURA DA PARTE 
DI PAF PREVIO 
CONTROLLO DEI DATI 
CONTABILI DA PARTE 
DI AREA TRIN

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

137

Trasferimento 
tecnologico e 
relazioni con 
l'industria

Trasferimento 
tecnologico

Iter di approvazione di Accordi 
di Riservatezza (NDA, CDA, 
ecc.) di Ateneo

Codice di Proprietà Industriale, 
Legge 633/1941, Statuto del 
Politecnico di Torino, 
Regolamento Amminitrazione e 
Contabilità, Regolamento 
Convenzioni e Contratti per 
attività in collaborazione o per 
conto di terzi, Regolamento di 
Ateneo sulla proprietà industriale 
e intellettuale, Delibera del 
Consiglio di Amministrazione del 
27.10.2014

60 gg
Area Trasferimento 
Tecnologico e Relazioni con 
l'Industria 

Ufficio Sviluppo 
Brevetti e Spin Off

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa 
brevetti.spinoff@polito
.it

Responsabile 
Unità 
Organizzativa 

Approvazione formale 
dell'atto da parte del 
Prorettore delegato per 
questo tipo di atti dal 
CdA nella seduta del 
27.10.2014

Prorettore 
(su delega del CdA)

Non sono stati considerati 
gli Accordi di Riservatezza 
delegati ai dipartimenti

NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

138

Trasferimento 
tecnologico e 
relazioni con 
l'industria

Trasferimento 
tecnologico

Procedimento per il 
riconoscimento della qualifica 
di imprese Spin-Off del 
Politecnico di Torino e 
approvazione atti costitutivi 
delle spinoff partecipate

D. Lgs. 27 luglio 1999 n.297; D.M. 
10 agosto 2011, n.168; 
Regolamento di Ateneo per la 
costituzione di imprese Spin-Off.

90 gg
Area Trasferimento 
Tecnologico e Relazioni con 
l'Industria 

Ufficio Sviluppo 
Brevetti e Spin Off

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa 
brevetti.spinoff@polito
.it

Responsabile 
Unità 
Organizzativa 

Delibera del
Consiglio di 
Amministrazione

Consiglio di 
Amministrazione

http://www.swas.polito.it/serv
ices/docuff/Default.asp?id_d
ocumento_padre=55909 

NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

139

Trasferimento 
tecnologico e 
relazioni con 
l'industria

Trasferimento 
tecnologico

Monitoraggio annuale delle 
attività svolte dalle Società 
Spin Off del Politecnico di 
Torino

Regolamento di Ateneo per la 
costituzione di imprese Spin-Off.

90 gg
Area Trasferimento 
Tecnologico e Relazioni con 
l'Industria 

Ufficio Sviluppo 
Brevetti e Spin Off

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa 
brevetti.spinoff@polito
.it

Responsabile 
Unità 
Organizzativa 

Delibera da parte del
Consiglio di 
Amministrazione

Consiglio di 
Amministrazione

http://www.swas.polito.it/serv
ices/docuff/Default.asp?id_d
ocumento_padre=55909

no
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

9



Tabella dei procedimenti amministrativi del Politecnico di Torino (aggiornamento maggio 2016).

ID 
UNICO

AMBITO SOTTO AMBITO Procedimento Amministrativo Normativa di riferimento
Termine del 

Procedimento 
Struttura responsabile 

Unità organizzativa 
responsabile 

istruttoria

Riferimenti e contatti 
per informazioni

Responsabile del 
Procedimento 

Amministrativo
Atto conclusivo

Responsabile atto 
conclusivo

Note

Link 
modulistica 

procedimenti ad 
istanza di parte

Link 
servizio on-line

Procedimento 
si conclude con 

silenzio 
assenso 
(SI/NO)

Modalità di 
effettuazione dei 

pagamenti

Strumenti di tutela 
amministrativi e 

giurisdizionali

140
Affari 
istituzionali

Contrattazione 
attiva

Iter approvativo Protocolli di 
Intesa e Lettere di Intenti, 
senza vincoli specifici per le 
parti, d'interesse strategico per 
l'Ateneo

DPR 382/1980, Legge 241/1990, 
Statuto del Politecnico di Torino, 
Regolamento Amministrazione e 
Contabilità, Regolamento 
Convenzioni e Contratti per 
attività in collaborazione o per 
conto di terzi, Delibera del 
Consiglio di Amministrazione del 
27.05.2015

30 gg Servizio Affari Istituzionali
Ufficio Accordi 
Istituzionali e Enti 
Partecipati

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile del 
Servizio

Approvazione formale del 
Vicerettore competenete 
o del Rettore (nel caso in 
cui il contenuto dell'atto 
sia di competenza 
trasversale a più 
Vicerettori o non 
specificamente 
riconducibile ad alcun 
Vicerettore)

Vicerettore 
competente o Rettore
(su delega del CdA)

NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

141
Affari 
istituzionali

Enti Partecipati

Procedura di partecipazione in 
enti terzi (e relative vicende 
legate alla vita degli enti quali 
modifiche statutarie, recesso, 
scioglimento) finalizzata al 
raggiungimento dei fini 
istituzionali di ricerca e 
formazione, trasferimento 
tecnologico e sviluppo del 
territorio - INIZIATIVA 
ISTITUZIONALE

Statuto del Politecnico di Torino; 
Regolamento di Ammnistrazione e 
Contabilità;
Policy di Ateneo  del 23.01.2013; 
Regolamento per lo svolgimento 
di attività di Ricerca per Enti 
Partecipati del Politecnico di 
Torino; L. 296/2006 (finanziaria 
2007); DPR 382/1980; L. 
135/2012; L.190/2014 (stabilità 
2015)

90 gg Servizio Affari Istituzionali
Ufficio Accordi 
Istituzionali e Enti 
Partecipati

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile del 
Servizio

Delibera del Consiglio di 
Amministrazione 

Consiglio di 
Amministrazione

Iniziativa istituzionale: la 
copertura finanziaria 
dell'operazione è garantita 
dall'Amministrazione 
Centrale

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

142
Affari 
istituzionali

Enti Partecipati

Procedura di partecipazione in 
enti terzi (e relative vicende 
legate alla vita degli enti quali 
modifiche statutarie, recesso, 
scioglimento) finalizzata al 
raggiungimento dei fini 
istituzionali di ricerca e 
formazione, trasferimento 
tecnologico e sviluppo del 
territorio - INIZIATIVA 
DIPARTIMENTALE

Statuto del Politecnico di Torino; 
Regolamento di Ammnistrazione e 
Contabilità;
Policy di Ateneo  del 23.01.2013; 
Regolamento per lo svolgimento 
di attività di Ricerca per Enti 
Partecipati del Politecnico di 
Torino;
 L. 296/2006 (finanziaria 2007); 
DPR 382/1980; L. 135/2012; L. 
190/2014 (stabilità 2015)

90 gg Servizio Affari Istituzionali
Ufficio Accordi 
Istituzionali e Enti 
Partecipati

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile del 
Servizio

Delibera del Consiglio di 
Amministrazione 

Consiglio di 
Amministrazione

Iniziativa dipartimentale: 
il/i  Dipartimento/i, 
proponente/interessato 
tramite delibera dei propri 
organi collegiali, deve 
garantire la copertura 
finanziaria dell'operazione

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

143
Affari 
istituzionali

Contrattazione 
attiva

Procedura di collaborazione 
scientifica interuniversitaria 
tramite Centri Interuniversitari

Statuto del Politecnico di Torino; 
Regolamento di Ammnistrazione e 
Contabilità;
DPR 382/1980 art. 91

90 gg 
Servizio Affari Istituzionali

Ufficio Accordi 
Istituzionali e Enti 
Partecipati

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile del 
Servizio

Delibera del Consiglio di 
Amministrazione 

Consiglio di 
Amministrazione

L'iniziativa deve essere 
sostenuta dal 
Dipartimento/i 
interessato/i, tramite il 
responsabile scientifico

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

144
Affari 
istituzionali

Contrattazione 
attiva

Procedura di approvazione di 
convenzioni di interesse 
dipartimentale, con enti di 
ricerca o soggetti privati non 
aventi fine di lucro, che 
regolano la collaborazione  per 
l'attuazione di specifici progetti 
di ricerca (e/o didattica) 

Statuto del Politecnico di Torino; 
Regolamento Convenzioni e 
Contratti per attività in 
collaborazione o per conto terzi 
del Politecnico di Torino

30 gg Servizio Affari Istituzionali
Ufficio Accordi 
Istituzionali e Enti 
Partecipati

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile del 
Servizio

Approvazione formale 
della convenzione da 
parte del Prorettore, 
delegato per questo tipo 
di atti dal CdA del 
27/05/2015, previo 
parere favorevole della 
Commissione istruttoria 
per il coordinamento 
dell'attività didattica e 
formativa o del Senato 
Accademico qualora la

Prorettore 
(su delega del CdA)

Si precisa che la procedura 
ha inizio solo quando fra gli 
atti definitivi è già presente 
la delibera dipartimentale 
formale contenente il 
parere positivo alla stipula  
della convenzione

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

145
Affari 
istituzionali

Contrattazione 
attiva

Procedura di approvazione di 
accordi di interesse strategico  
per l'Ateneo  (Accordi 
Istituzionali), con enti pubblici 
o enti di ricerca o soggetti 
privati non aventi fine di lucro,  
che prevedono collaborazioni  
in attività di ricerca (ed 
eventualmente in attività di 
formazione),  cui possono 
essere connessi atti attuativi.

Legislazione di riferimento (es: 
DPR 382/1980, L. 241/1990), 
Statuto del Politecnico di Torino; 
Regolamento Convenzioni e 
Contratti per attività in 
collaborazione o per conto terzi 
del Politecnico di Torino

30 gg Servizio Affari Istituzionali
Ufficio Accordi 
Istituzionali e Enti 
Partecipati

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile del 
Servizio

Delibera del Consiglio di 
Amministrazione 

Consiglio di 
Amministrazione

Si precisa che la tempistica 
di questo procedimento 
amministrativo non tiene in 
considerazione tutta la 
parte istruttoria volta ad 
arrivare ad un testo 
condiviso tra le Parti

Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

146
Affari 
istituzionali

Enti Partecipati Pagamento Quote Associative

Statuto del Politecnico di Torino; 
Regolamento di Ammnistrazione e 
Contabilità;
Delibera del Consiglio di 
Amministrazione del Politecnico 
relativa all'approvazione del 
bilancio di previsione ovvero 
delibera specifica del Consiglio di 
Amministrazione;
Statuto dell'Ente Partecipato

30 gg Servizio Affari Istituzionali
Ufficio Accordi 
Istituzionali e Enti 
Partecipati

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile del 
Servizio

Liquidazione della quota 
associativa da parte 
dell'Area Amm.ne, 
Pianificazione e 
Finanza/PAFa seguito di 
formale richiesta da 
parte dell'Ufficio Accordi 
Istituzionali e Enti 
Partecipati firmata dal 
Direttore Generale

Direttore Generale
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

147 Area Ricerca.
Progetti 
finanziati

Iter approvativo contratti con 
enti finanziatori esterni non 
conformi allo "schema tipo di 
contratto" approvato dal CdA e 
di importo superiore a 150.000 
euro

Regolamento Contabilità e 
Finanza, Regolamento per la 
partecipazione a programmi di 
finanziamento emanato con DR N° 
832 del 22.12.2005

60 gg Area Ricerca
Servizio Finanziamenti 
europei, nazionali e 
regionali 

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
Unità 
Organizzativa 

Approvazione formale dei 
contratti da parte del 
Prorettore delegato per 
questo tipo di atti dal 
CdA nella seduta del 
17/05/2013

Prorettore 
(su delega del CdA)

Non sono rilevati  i 
contratti conformi agli 
schemi tipo e di importo  
inferiore a 150.000 euro 
con enti finanziatori esterni 
perché delegati alle 
strutture dipartimentali

NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente
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Tabella dei procedimenti amministrativi del Politecnico di Torino (aggiornamento maggio 2016).

ID 
UNICO

AMBITO SOTTO AMBITO Procedimento Amministrativo Normativa di riferimento
Termine del 

Procedimento 
Struttura responsabile 

Unità organizzativa 
responsabile 

istruttoria

Riferimenti e contatti 
per informazioni

Responsabile del 
Procedimento 

Amministrativo
Atto conclusivo

Responsabile atto 
conclusivo

Note

Link 
modulistica 

procedimenti ad 
istanza di parte

Link 
servizio on-line

Procedimento 
si conclude con 

silenzio 
assenso 
(SI/NO)

Modalità di 
effettuazione dei 

pagamenti

Strumenti di tutela 
amministrativi e 

giurisdizionali

148 Area Ricerca
Progetti 
finanziati

Iter  approvativo contratti
con enti finanziatori per lo 
svolgimento di progetti di 
rilevanza istituzionale 

Regolamento Contabilità e 
Finanza, Regolamento per la 
partecipazione a programmi di 
finanziamento emanato con DR N° 
832 del 22.12.2005 

60 gg Area Ricerca
Servizio Finanziamenti 
europei, nazionali e 
regionali 

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
Unità 
Organizzativa 

Deliberazione da parte 
del 
Consiglio di 
Amministrazione

Consiglio di 
Amministrazione

NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

149 Area Ricerca
Progetti 
finanziati

Iter  approvativo contratti 
collegati a contratti
con enti finanziatori  

 Regolamento Contabilità e 
Finanza, Regolamento per la 
partecipazione a programmi di 
finanziamento emanato con DR N° 
832 del 22.12.2005 

60 gg Area Ricerca
Servizio Finanziamenti 
europei, nazionali e 
regionali 

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
Unità 
Organizzativa 

Approvazione formale 
della convenzione da 
parte del Prorettore 
delegato per questo tipo 
di atti dal CdA nella 
seduta del 17/05/2013

Prorettore 
(su delega del CdA)

Non sono rilevati  i 
contratti collegati conformi 
agli schemi tipo  perché 
delegati alle strutture 
dipartimentali

NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

150 Area Ricerca
Contrattazione 
attiva

Iter autorizzativo alla 
partecipazione a procedure per 
l'affidamento di contratti 
pubblici di ricerca 
internazionale

DPR 382/1980, D.Lgs. 163/2006, 
Statuto del Politecnico di Torino, 
Regolamento Amministrazione e 
Contabilità, Regolamento 
Convenzioni e Contratti per 
attività in collaborazione o per 
conto di terzi, Delibera del 
Consiglio di Amministrazione 14 
Aprile 2010

30 gg Area Ricerca
Servizio Finanziamenti 
europei, nazionali e 
regionali 

Vedi rubrica 
responsabile Unità 
organizzativa

Responsabile 
Unità 
Organizzativa 

Atto autorizzativo del 
Rettore

Rettore NO
Ricorso all'organo 
giurisdizionale 
competente

Note di accompagnamento alla tabella dei procedimenti del Politecnico di Torino.

La tabella rappresenta la mappatura dei procedimenti amministrativi d’Ateneo. Si tratta di una tabella in costante aggiornamento, dal momento che possono intervenire nel tempo sia cambiamenti organizzativi interni sia novità a livello normativo.

Per reperire i contatti delle strutture citate nella tabella è possibile fare riferimento alla sezione “Strutture amministrative” del sito web di Ateneo reperibile all’indirizzo: http://www.polito.it/amministrazione/strutture/

Per quanto riguarda il soggetto cui è attribuito il potere sostitutivo in caso di inerzia, si è stabilito che esso è individuata di norma nella figura collocata in posizione gerarchica superiore rispetto al “Responsabile dell’atto conclusivo”. Di seguito alcuni esempi: 

nel caso in cui il responsabile dell’atto conclusivo sia il Responsabile della struttura, il titolare del potere sostituivo è il Responsabile dell’Area;

nel caso in cui il responsabile dell’atto conclusivo sia il Responsabile dell’Area , il titolare del potere sostitutivo è il Direttore Generale.

Di seguito altre casistiche: 

quando il responsabile dell’atto conclusivo è stato delegato da altro organo (es. il prorettore per approvazione di contratti su delega del CDA), il titolare del potere sostitutivo è l’organo che originariamente ha attribuito la delega (il CDA);

quando il responsabile dell’atto conclusivo è indicato da un Regolamento, il titolare del potere sostitutivo è il Direttore Generale;

quando il responsabile dell’atto conclusivo è il Direttore Generale, il titolare del potere sostitutivo è il Direttore Generale vicario;

quando il responsabile dell’atto conclusivo è il Rettore, il titolare del potere sostitutivo è il Pro-Rettore. 

La modalità individuata per attivare il potere sostitutivo: comunicazione via pec o mail.
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